ZARZADZENIE NR 1/2026
DYREKTORA POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE
W KARTUZACH
z dnia 2 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
ponizej kwoty 170.000 zt netto w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483) oraz ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.1),

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej
kwoty 170.000 zt netto w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, stanowiacy
zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikoéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach, do stosowania Regulaminu, o ktorym mowa w § 1.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2023 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach z dnia 10 lutego 2023 r. w sprawie udzielania i realizacji zaméwien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach
Grzegorz Mikiciuk
/-kwalifikowany podpis elektroniczny/

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 620, 794, 1165,
1173 1235.

Sprawdzono pod wzgledem formalno-prawnym
[/ r.pr. Kamila Podlaska
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 1/2026
Dyrektora PCPR Kartuzy
z dnia 2 stycznia 2026 .

Regulamin
udzielania zamowien publicznych o wartoSci
ponizej kwoty 170.000 zl netto
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

§1.

Zakres obowigzywania i zasady udzielania zamowien

1. Regulamin okre$la wewnetrzng organizacje postgpowania w sprawach udzielania zaméwien
publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, o wartosci ponizej kwoty 170.000 zt
netto w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, zwanym dalej PCPR.

2. Do udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170.000 zt netto, nalezy
stosowac postanowienia niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 8 i 10.

3. Wydatkowanie $rodkéw powinno nastgpowacé zgodnie z faktycznymi potrzebami jednostki,
ktérych nie mozna zaspokoi¢ tylko poprzez wykorzystanie zasobow wlasnych, w sposob
zapewniajacy najlepsza jakos¢ dostaw, ushug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach §rodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacj¢ oraz
poprzez uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do
uzyskania w danym zamdéwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

4. Zamoéwienie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji 1 réwne traktowanie wykonawcoOw oraz zgodnie z zasadami jawnosci,
proporcjonalnosci 1 przejrzystosci.

5. ZamoOwienia, co do zasady, przygotowuje si¢ 1 przeprowadza w jezyku polskim,
W uzasadnionych wypadkach mozliwe jest prowadzanie niezbednych czynnosci w innych
jezykach. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
0 udzielenie zaméwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

6. Przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia odbywa si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Za
forme¢ pisemng, uwaza si¢ takze form¢ mailowa (elektroniczng). Zaleca si¢, aby przy
przygotowaniu i realizacji zamowienia o wartosci ponizej kwoty 170.000 zt netto, w mozliwie
jak najszerszym zakresie, korzysta¢ ze srodkéw komunikacji elektronicznej. W szczegdlnosci
dopuszczalne jest prowadzenie rozeznania rynkowego 1 wysylanie zapytan 1 kontaktowanie si¢
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z wykonawcami w formie mailowej. Istotng korespondencj¢ z przygotowania i realizacji
zamoOwienia nalezy zarchiwizowac (dopuszcza si¢ archiwizacj¢ w formie elektronicznej).

7. ZamoOwienie jest udzielane wylacznie Wykonawcy, wybranemu zgodnie z niniejszym
Regulaminem i obowigzujacymi przepisami.

8. Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba, ma prawo do podjgcia decyzji
0 odstagpieniu od stosowania Regulaminu.

9. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien o wartosci ponizej 50.000 z netto, z zastrzezeniem, ze
w zamoOwieniach ponizej w/w kwoty, nalezy uwzgledni¢ powszechnie obowigzujace przepisy
i zasady wydatkowania $rodkow publicznych wraz z wyzej podanymi zasadami udzielania
zamoOwien publicznych oraz stosowa¢ wytaczenie, okreslone w ust. 10.

10. W przypadku, jezeli sg realizowane zadania dofinansowane ze zrodet zewnetrznych,
wymagajace udzielania zaméwien publicznych, to obowiazki dotyczace udzielania zamowien
publicznych, okreslone w umowie o dofinansowanie lub innych dokumentach albo przepisach
obowigzujacych przy danym dofinansowaniu, majg pierwszenstwo przed zapisami Regulaminu.
W takim wypadku Regulamin traktuje si¢ uzupetniajgco w zakresie procedur PCPR i kwestii
nieuregulowanych w powyzszych opracowaniach.

§ 2.

Procedury przeprowadzania zamowien publicznych

1. W niniejszym Regulaminie, sa okreslone procedury udzielania zamowien publicznych,
w zakresie kwot (z zastrzezeniem § 1 ust. 8 1 9):
1) nie mniejszej, niz 50.000 zt netto i nie wigkszej niz 80.000 zt netto;
2) powyzej 80.000 zt netto i ponizej 170.000 zt netto.
2. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia, pracownik PCPR szacuje, z nalezytg
starannoscig, warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu:
1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych, zwanej dalej Pzp;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki.
3. Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia nalezy dokona¢, zgodnie z zasadami, okre§lonymi
w Rozdziale 5 Dziatu I ustawy Pzp.
4. Podstawa ustalenia warto$ci zamodwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ushug.
5. Szacunkowg warto$¢ zamowienia zaleca si¢ ustala¢ przy zastosowaniu, co najmniej jednej
Z nastgpujacych metod:
1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania zamowienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towarow
I ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;
3) analizy cen ofertowych, ztozonych w postepowaniach, prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien, udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
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analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4) szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane, ustala si¢ na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu i ilo$ci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego).

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia, nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
sluzbowej i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami, potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia, sg w szczegolnosci:

1) odpowiedzi cenowe na zapytanie ofertowe od potencjalnych wykonawcow;

2) wydruki ze stron internctowych zawierajace ceny ushug i towarow (opatrzone data
dokonania wydruku);

3) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia,

4) kosztorys inwestorski.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia, w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Pzp.

§ 3.

Wszczecie procedury

1. Procedur¢ udzielenia zamoéwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku przez
pracownika merytorycznego PCPR do Dyrektora lub do upowaznionej przez niego osoby.
2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia;
3) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych;
4) informacj¢ o lacznej wartoSci zamoéwien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zamowien publicznych — w zlotych;
5) proponowany sposéb wyboru Wykonawcy.
3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu
przez Dyrektora PCPR lub upowazniong przez niego osobe.

§ 4.

Szczegotowa procedura udzielania zamowien publicznych o wartosci od kwoty
50.000 netto zt do kwoty ponizej 170.000 zl netto

1. Czynno$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza pracownik PCPR, w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
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1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego, przy
Czym zamieszczenie zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego jest obowigzkowe,
w przypadku zamowien, ktorych wartos¢ przekracza, wyrazong w zlotych, rownowarto$¢
kwoty 80.000 zt netto;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do, co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow (faksem lub mailem lub pisemnie — w wersji papierowej);

3) w przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcow, z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢, w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia i istotnych warunkéw zamowienia (zaleca si¢ zatgczy¢ wzor
umowy);

2) opis kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty;

3) termin i sposob ztozenia oferty (dopuszcza si¢ sktadanie ofert w formie elektronicznej,
poprzez przestanie skanu podpisanej oferty);

4) wszelkie inne istotne informacje, niezbedne dla przygotowania oferty, uwzgledniajacej
wszystkie elementy cenotworcze.

Zaleca si¢ zalaczanie do zapytania ofertowego formularza oferty (wzoru), stanowigcego
zatgcznik nr 1 do wzoru Zapytania ofertowego, bedacego zatacznikiem nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

3. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji, przy zachowaniu zasad, okreslonych w § 1, z co
najmniej dwoma potencjalnymi Wykonawcami, zmierzajace do otrzymania najkorzystniejszych
ofert. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

4. W przypadku uzyskania dwoch identycznych ofert, nalezy zwroci¢ si¢ z ponownym zapytaniem
do podmiotow, ktore przedstawity najkorzystniejsze oferty i wytoni¢ podmiot, ktory przedstawi
korzystniejszg cen¢ i/lub warunki realizacji zamowienia. W wypadku ponownego otrzymania
identycznych ofert, nalezy przeprowadzi¢ z tymi oferentami negocjacje na zasadach,
okreslonych w ust. 3.

5. W przypadku powstania uzasadnionych watpliwosci, co do realnosci zaoferowanej w ofercie
ceny (i/lub innych warunkow realizacji) w szczegdlnosci, w wypadku, jezeli odbiega ona razaco
od szacunkowej wyceny i/lub innych ztozonych ofert w postepowaniu (razaco niska cena),
pracownik merytoryczny moze si¢ zwrdci¢ do oferenta z wezwaniem do wyjasnien wraz z
okresleniem terminu na ich przedstawienie. W przypadku nie otrzymania wyjasnien we
wskazanym terminie lub otrzymania wyjasnien, ktore nie uprawdopodobniajg realizacji na
zaoferowanych warunkach i/lub sg niezgodne z przepisami prawa, tego rodzaju oferta podlega
odrzuceniu.
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6. Jezeli w odpowiedzi na rozestane zapytania ofertowe, otrzymano tylko jedng oferte, uznaje si¢
analiz¢ rynku za spetniong.

7. W wypadkach uzasadnionych przyczynami technicznymi, ochrong praw wytacznych, brakiem
innych potencjalnych Wykonawcow zainteresowanych wykonaniem zaméwienia w sposob i na
warunkach, okreslonych przez Zamawiajacego, pilng potrzeba zrealizowania zamoéwienia,
zapewnieniem wysokiej jakosci w stosunku do poniesionych nakladow, kontynuacja
wczesniejsze] wspotpracy (i zwigzang z tym znajomos$cig specyfiki miejsca/zamowienia/itp.
przez danego Wykonawce, ktéra gwarantuje wysoka jako$¢ ustugi) lub innymi waznymi
wzgledami, dopuszcza si¢ zlecenie zamowienia jednemu Wykonawcy, po przeprowadzeniu
negocjacji.

8. W przypadku, gdy nie wptynie zadna oferta, Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy,
ktory moze zrealizowaé zamowienie.

9. Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postgpowanie bez podawania przyczyny. Oferentowi nie
przystuguja jakiekolwiek roszczenia z tego tytutu.

10. Po przeprowadzeniu procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, wyznaczony pracownik
PCPR, zobowiazany jest do sporzadzenia protokotu.

11. Kompletna dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia, znajduje
si¢ U pracownika merytorycznego PCPR, ktory odpowiedzialny jest za realizacj¢ postgpowania.

12. Udzielenie zamowienia nastgpuje, poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje Dyrektor PCPR lub upowazniona przez niego osoba.

§ 5.

Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2026 roku.

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach
Grzegorz Mikiciuk
/-kwalifikowany podpis elektroniczny/

Zataczniki:

Zal. nr 1 — wzor notatki z szacowania wartosci zamowienia,

Zat. nr 2 — wzo6r wniosku o udzielenie zamodwienia publicznego,

Zak. nr 3 — wzor zapytania ofertowego wraz z formularzem ofertowym,
Zal. nr 4 — wzor protokotu z postgpowania.



