Zal. nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej 130.000 zt netto
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

PCPR.271- 12/2024 Kartuzy, dnia 09 sierpnia 2024 r.
Nr sprawy

ZAPYTANIE OFERTOWE
I. Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, z siedziba w Kartuzach, przy ul. Msciwoja

I1 20- ZAPRASZA do zlozenia oferty/udziatu w zapytaniu ofertowym pn.: ,,Realizacja zadan

Inspektora Ochrony Danych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach”.

II. Opis przedmiotu zamo6wienia:
1. Szczegolowy opis zamowienia:

Wymagania dla osoby skladajacej oferte:

1. Posiadania wiedzy do pelnienia funkcji Inspektora Danych Osobowych. Dowodem tego
warunku bedzie za$wiadczenie o ukonczeniu szkolenia z zakresu ochrony danych
osobowych odbytego po dniu 28 maja 2018 roku.

2. Posiadania do$wiadczenia w wykonywaniu przedmiotu zamoéwienia i wykazania, iz
w okresie ostatnich 4 lat $wiadczyli ustuge w zakresie pelnienia funkcji Inspektora
Ochrony Danych. Dowodami na spelnienie tego warunku be¢da referencje lub inne
dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego byly wykonywane wskazane

ustugi potwierdzajace nalezyte wykonanie wskazanej ustugi.

3. Posiadanie ubezpieczenia OC na sumg¢ 100.000 z1.

Kwalifikacje w rozumieniu art.37 ust.5 RODO, w tym co najmniej posiadaja:
1. wyksztalcenie wyzsze (magister);
2. wyksztalcenie wyzsze w zakresie ochrony danych osobowych lub studia podyplomowe
z tego zakresu lub ukonczone szkolenie dla inspektora danych osobowych;
3. co najmniej rok doswiadczenia w pelnieniu funkcji inspektora danych osobowych w
jednostce samorzadu terytorialnego.
2. Obowiazki Wykonawcy:
W ramach zamowienia Wykonawca pelnigc na rzecz Zamawiajacego funkcje Inspektora
Ochrony Danych, zobowiazany jest do kompleksowej obstugi z zakresu ochrony danych
osobowych, ktdra bedzie polegata m.in. na wykonywaniu nastepujacych czynnosci:
1. Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktdrzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszego
rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych

osobowych i doradzanie im w tej sprawie.
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2. Monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub panistw
czlonkowskich dotyczacych ochrony danych osobowych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajagcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkéw, dzialania zwiekszajace §wiadomos¢.

3. Udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzgdzenia;

4. Wspolpraca z organem nadzorczym.

5. Pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
Z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktéorych mowa w art. 36
Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich
innych sprawach, w szczegélno$ci pelnienie catodobowego punktu kontaktowego dla
pracownikdéw i klientéw.

6. Przeprowadzenie szkolenia dla pracownikow z zakresu danych osobowych w IV kwartale.

7. Nie rzadziej niz raz na kwartal dokonanie wizji lokalnej w budynku Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kartuzach po godzinach pracy urzedu poprzez sprawdzenie zgodnosci
przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych osobowych.

8. Przygotowanie i/lub opiniowanie umdéw powierzenia przetwarzania danych.

9. Koordynowanie zgloszenia naruszenia Prezesowi Urz¢du Ochrony Danych (jezeli wystapig
okoliczno$ci obowiazku zgloszenia),

10. Opracowywanie tresci klauzul informacyjnych dla osob, ktérych dane dotyczg i zgdd na
przetwarzanie danych.

11. Opracowywanie tresci pism, do 0s6b ktérych dane dotyczg/UODO.

12. Udzial w procesach certyfikacji oraz przystepowania do funkcjonujgcych kodeksow

postepowania.

Osoby zainteresowane winny ztozy¢ oferte zawierajaca:
e ceng za godzine zegarowg pracy;
e zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych odbytego
po dniu 28 maja 2018 roku;
e dyplom ukoniczenia studiow wyzszych;
e referencje wystawione przez podmioty na rzecz ktorych byly wykonywane wskazane
ustugi potwierdzajace nalezyte wykonanie wskazane] uslugi potwierdzajace pelnienie

funkcji Inspektora Ochrony Danych w okresie ostatnich 4 lat.
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Oferent bedzie pelnil gotowos$¢ do $wiadczenia ustug, bedacych przedmiotem umowy,
w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. 7.30-15.30 od poniedzialku do pigtku.

Podczas wykonywania biezacych obowiazkoéw praca bedzie wykonywana stacjonarnie.

Liczba godzin: od 9 godz. do 16 godz./mies.

Czas wykonywania pracy: wizyty cykliczne — raz w tygodniu - od 2 do 4 godz. tygodniowo,
lgcznie 16 godzin miesigcznie - po wezesniejszym uzgodnieniu terminu i harmonogramu pracy
z Zamawiajacym, nie mniej niz 9 godz./mies.

W koszt uslugi nalezy uwzglednié koszt dojazdu do siedziby Zamawiajacego.

Miejsce wykonywania: w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach,
przy ul. Msciwoja II 20, 83-300 Kartuzy.

3. O zamdwienie mogq ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg nastgpujgce warunki:

- Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, poprzez wykazanie oséb, ktére beda
prowadzily usluge - spelnienie warunkéw zostanie zweryfikowane, na podstawie danych
zawartych w zalaczniku nr 2;

Zamawiajacy ma prawo zadaé od Wykonawcy dokumentéw, potwierdzajacych spelnienie
powyiszych warunkéw. Osoby zainteresowane winny zlozy¢ ofert¢ zawierajacy cene za

jedna godzine zegarows ustugi.

III. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 02.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.
IV. Miejsce oraz termin skladania ofert:
1. Oferte nalezy zlozy¢:
a) w siedzibie Zamawiajacego - w budynku Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach przy ul. Msciwoja II 20, w skrzynce nadawczej, ktéra znajduje si¢
w wejsciu glownym budynku,

b) za posrednictwem Poczty Polskie;j,
¢) poczta elektroniczng na adres sekretariat@pcprkartuzy.pl
2. Termin zlozenia oferty uptywa dnia: 30.09.2024 r. do godz.: 9.00.

3. Wymdg zlozenia oferty w terminie bedzie spelniony, jezeli oferta zostanie ztozona albo
dostarczona, za posrednictwem poczty lub kuriera, w miejscu i przed terminem, okreslonym
w pkt 2.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

Na kopercie/faksie/w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres
Wykonawcy oraz napis: Zapytanie ofertowe pn. ,Realizacja zadan Inspektora Ochrony
Danych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach”.

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu, zalaczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna:

1) posiada¢ date sporzadzenia,
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2) zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, ew. numer NIP,
3) zawiera¢ wartos$¢ oferty: cena netto zt.......podatek VAT........ cena brutto zt .............
4) by¢ podpisana przez oferenta.

VI. Kryterium oceny ofert:

1. Zamawiajacy dokona oceny waznosci oferty na podstawie nastepujgcych kryteriow:

- kryterium cena brutto 100 % - maksymalna ilo$§¢ punktéw za kryterium cena brutto wynosi
100 pkt. Do obliczenia ilo$ci punktéw stosowany bedzie nizej podany wzér:

Cn
Ccena = --e-ememmecmcmana- x 100 x 100%
Cb

C cena — wspoélczynnik oceny oferty
C n —najnizsza cena brutto sposrdd wszystkich ocenianych ofert
Cena b — cena brutto badanej oferty

2. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, to Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktdrzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

3. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) przez ceng oferty rozumie si¢ cen¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

2) cena powinna by¢ przedstawiona do dwoch miejsc po przecinku;

3) cena za realizacje zaméwienia musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztéow realizacji
przedmiotu zamdéwienia w okreslonym terminie, w tym Udzielone przez Wykonawce rabaty,
bonifikaty, promocje, upusty;

4) skutki finansowe blednego obliczenia ceny oferty wynikajgce z nieuwzglednienia
wszystkich okolicznosci, ktére mogg wptywac na ceng, ponosi Wykonawca;

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny ztozonej oferty, jezeli
bedzie ona wzbudzatla watpliwo$¢ Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dalszego
nierozpatrywania oferty w szczegélnosci w przypadku, gdy Wykonawca nie przedstawi
wystarczajacych i wyczerpujacych wyjasnien pozwalajacych uzna¢ zaproponowang cene za
rzetelna. Przez zwrot "wystarczajace i wyczerpujgce wyjasnienia" Zamawiajgcy rozumie
odpowiednio umotywowane, konkretne i bardziej szczegdlowe, anizeli sama oferta,
informacje, przekonujace, ze elementy cenotwoércze podane w ofercie Wykonawcy sg realne
i wiarygodne oraz, ze umozliwiajg prawidtowe wykonanie przedmiotu zamdéwienia wraz z
przedstawieniem dowod6w i obliczef na potwierdzenie podnoszonych okolicznosci,

6) podstawowe znaczenie dla kalkulacji ceny ofertowej ma Opis przedmiotu zamdwienia.

VII. Termin zwigzania oferta:
Skladajacy ofert¢ pozostaje zwiazany oferta przez okres, nie dtuzszy 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
VIII. Inne istotne postanowienia:
1. Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nim warunki, moga by¢ przez Zamawiajacego

zmienione lub odwolane.
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Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty, niezwtocznie powiadomi o tym fakcie
Wykonawce.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie si¢
z oferentami za pomocg faksu lub poczty elektroniczne;j.

O zamodwienie mogg ubiegad si¢ Oferenci, ktdrzy zaoferujg przedmiot zamoéwienia, zgodny
z wymogami Zamawiajgcego, okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferty nie spetniajace ktoregokolwiek z wymagan, zostang odrzucone.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi oferentami, w celu uzupelnienia lub
doprecyzowania ofert.

W przypadku, gdy nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na
to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie, okreslonym przez
Zamawiajgcego. Oferta dodatkowa nie moze zawieraé cen wyzszych, niz te, ktére zostaty
zaoferowane w zlozonej ofercie.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia,
w rozumieniu przepisow w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych oraz nie ksztaltuje zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktérejkolwiek
z ofert.

Zamawiajgcy ma prawo uniewazni¢ postepowanie, bez podawania przyczyny. Oferentowi
nie przystugujg jakiekolwiek roszczenia z tego tytulu.

Wykonawcy nie przystuguje przewidziana prawem zaméwien publicznych, procedura
odwolawcza od decyzji Zamawiajacego o wyborze oferty.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamOwieniem i otrzymane od Panstwa oferty nie
powoduja powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

Wykonawca podpisze z Zamawiajgcym umowe powierzenia przewarzania danych
osobowych.

Osoba uprawniong do kontaktow z oferentami jest:

- Pani Magdalena Kunowska-Grota, tel. (58) 685-33-20 wew. 128

- Pan Karolina Dejk, tel. (58)685-33-20 wew. 12

IX. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:
Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajacym
z art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych , ktérych dane przekazane zostang Zamawiajagcemu
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska
od wykonawcy biorgcego udziat w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wlgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej zwanym RODO) informuje, iz:

)
2)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach, 83-300 Kartuzy, ul. Msciwoja II 20; sekretariat@pcprkartuzy.pl;

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach — e-mail: iod@pcprkartuzy.pl:
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3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (oceny
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty udzielenia zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia
umowy, realizacji i rozliczenia zamo6wienia, archiwizacji dokumentacji), a podstawg prawng
ich przetwarzania jest obowiazek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamoOwien publicznych spoczywajacy na Zamawiajagcym jako jednostce sektora finanséw
publicznych;

Przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od wykonawcéw, ktorych dane dotycza
lub innych podmiotéw na ktérych zasoby powoluja si¢ wykonawcy; przetwarzane dane
osobowe obejmuja w szczegblnosei imi¢ i nazwisko, adres, NIP, REGON, oraz inne dane
osobowe podane przez osobg skladajaca ofert¢ i inna korespondencje wplywajaca
do Zamawiajacego w celu udzialu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia
publicznego;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda podmioty upowaznione na podstawie
przepiséw prawa lub wykonujace zadania realizowane w interesie publicznym, osoby lub
podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu przepiséw
prawa w tym o ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
(Dz.U.2018.1330 tj.) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2019.869 t.j.) oraz operator pocztowy/ kurier; inne podmioty z ktérymi Administrator
zawarl umowy powierzenia danych(w tym $wiadczacym ushugi prawnicze, audytowe,
informatyczne niszczenia dokumentow),

Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane przez okres prowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego oraz po jego zakoficzeniu zgodnej z przepisami
dotyczacymi archiwizacji (5 lat zgodnie z instrukcja kancelaryjng oraz przez okres 10 lat
w przypadku dofinansowania zaméwienia ze §rodkéw UE).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe a konsekwencjg niepodania
danych osobowych bedzie niemozno$é udzielenie zamoéwienia/zlecenia i/lub zawarcia
umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;
Jednoczesnie informujemy:
** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalgcznikow.
*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.

W zalaczeniu:

*niepotrzebne skresli¢

1)  wzor formularza oferty — zat. or 1
2) wykaz os6b —zal nr2

(podpis)



