ZARZADZENIE NR 4/2023
DYREKTORA
POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W KARTUZACH
z dnia 10 lutego 2023 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci

ponizej kwoty 130.000 zl netto w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1634 z pézn. zm.") oraz ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdéwien

publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 1933 1 2185),
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej
kwoty 130.000 zt netto w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, stanowigcy
zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie udzielania 1 realizacji zamowien publicznych

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

DYREKTOR
/-/ Grzegorz Mikiciuk

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 1692, 1725, 1747,
1768, 1964 i 2414.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 4/2023
Dyrektora PCPR Kartuzy
z dnia 10 lutego 2023 r.

Regulamin
udzielania zamowien publicznych o wartosci
ponizej kwoty 130.000 zt netto
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

§1.

Zakres obowigzywania i zasady udzielania zamowien

1. Regulamin okres§la wewnetrzng organizacj¢ postgpowania w sprawach udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, o wartosci ponizej kwoty 130.000 zt
netto w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, zwanym dalej PCPR.

2. Do udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci ponizej kwoty 130.000 zt netto nalezy
stosowac postanowienia niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 8 i 10.

3. Wydatkowanie $rodkéw powinno nastgpowacé zgodnie z faktycznymi potrzebami jednostki,
ktérych nie mozna zaspokoi¢ tylko poprzez wykorzystanie zasoboéw wilasnych, w sposob
zapewniajacy najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach srodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje oraz
poprzez uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do
uzyskania w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

4. Zamowienie nalezy przygotowal i przeprowadzi¢ w sposob: zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z zasadami jawnosci,
proporcjonalnosci i przejrzystosci.

5. Zamowienia, co do zasady przygotowuje si¢ i przeprowadza w jezyku polskim,
w uzasadnionych wypadkach mozliwe jest prowadzanie niezb¢dnych czynnosci w innych
jezykach. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

6. Przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia odbywa si¢ z zachowaniem formy pisemne;j. Za
form¢ pisemng uwaza si¢ takze form¢ mailowa (elektroniczng). Zaleca si¢, aby przy
przygotowaniu i realizacji zamdowienia o wartosci ponizej kwoty 130.000 zt netto, w mozliwie
jak najszerszym zakresie, korzysta¢ ze srodkow komunikacji elektronicznej. W szczego6lnosci
dopuszczalne jest prowadzenie rozeznania rynkowego i wysylanie zapytan i kontaktowanie si¢
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z wykonawcami w formie mailowej. Istotng korespondencje¢ z przygotowania i realizacji
zamoOwienia nalezy zarchiwizowac (dopuszcza si¢ archiwizacje w formie elektronicznej).

7. Zamowienie jest udzielane wylacznie Wykonawcy, wybranemu zgodnie z niniejszym
Regulaminem i obowigzujacymi przepisami.

8. Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba ma prawo do podjecia decyzji
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

9. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien o wartosci ponizej 20.000 zt netto, z zastrzezeniem, ze
w zamoOwieniach ponizej w/w kwoty nalezy uwzgledni¢ powszechnie obowigzujace przepisy i
zasady wydatkowania §rodkéw publicznych wraz z wyzej podanymi zasadami udzielania
zaméwien publicznych oraz stosowaé wylaczenie okreslone w ust. 10.

10. W przypadku, jezeli sg realizowane zadania dofinansowane ze zrédet zewngtrznych,
wymagajace udzielania zamowien publicznych to obowiazki, dotyczace udzielania zamowien
publicznych, okreslone w umowie o dofinansowanie lub innych dokumentach albo przepisach
obowiazujacych przy danym dofinansowaniu, majg pierwszenstwo przed zapisami Regulaminu.
W takim wypadku Regulamin traktuje si¢ uzupetniajagco w zakresie procedur PCPR i kwestii
nieuregulowanych w powyzszych opracowaniach.

§ 2.

Procedury przeprowadzania zamowien publicznych

1. W niniejszym Regulaminie s3 okreslone procedury udzielania zamoéwien publicznych
w zakresie kwot (z zastrzezeniem § 1 ust. 8 1 9) od 20.000 zI netto do kwoty ponizej 130.000
zt netto.

2. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia, pracownik PCPR szacuje z nalezyta
starannos$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej

Pzp;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

3. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia nalezy dokona¢ zgodnie z zasadami, okreslonymi
w Rozdziale 5 Dziatu I ustawy Pzp

4. Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

5. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia zaleca si¢ ustalaé przy zastosowaniu, co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i
ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych =zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
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analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i
ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

4) szacunkowag warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego).

6. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamdwienia sg w szczegolnosci:

1) odpowiedzi cenowe na zapytanie ofertowe od potencjalnych wykonawcow,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.;

4) kosztorys inwestorski.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia, w celu omini¢cia obowiazku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3.

Wszczecie procedury

1. Procedur¢ udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez
pracownika PCPR do Dyrektora PCPR lub upowaznionej przez niego osoby.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) szacunkowg wartos¢ zamowienia w zlotych,
4) informacje o tacznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej
np. na podstawie Planu zamowien publicznych — w zlotych,
5) proponowany sposob wyboru Wykonawcy.
3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu
przez Dyrektora PCPR lub upowazniong przez niego osobe.

§ 4.

Szczegotowa procedura udzielania zamowien publicznych o wartosci od kwoty
20.000 netto zt do kwoty ponizej 130.000 zi netto

1. Czynno$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza pracownik PCPR, w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
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1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego, przy
czym zamieszczenie zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego jest obowigzkowe,
w przypadku zamowien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé
kwoty 50.000 zI netto,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow (faksem lub mailem lub pisemnie — w wersji papierowej),

3) w przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcow, z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia i istotnych warunkéw zamowienia (zaleca si¢ zalaczy¢ wzor
umowy),

2) opis kryteriéw wyboru najkorzystniejszej oferty,

3) termin i sposob zlozenia oferty (dopuszcza si¢ skladanie ofert w formie elektronicznej
poprzez przestanie skanu podpisanej oferty),

4) wszelkie inne istotne informacje niezbedne dla przygotowania oferty uwzgledniajacej
wszystkie elementy cenotworcze.

Zaleca si¢ zataczanie do zapytania ofertowego formularza oferty (wzoru), stanowigcego zatgcznik

nr 1 do wzoru Zapytania ofertowego, bedacego zatacznikiem nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji przy zachowaniu zasad, okreslonych w § 1, z co
najmniej dwoma potencjalnymi Wykonawcami, zmierzajace do otrzymania najkorzystniejszych
ofert. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

W przypadku uzyskania dwoch identycznych ofert, nalezy zwrdcic si¢ z ponownym zapytaniem
do podmiotow, ktore przedstawilty najkorzystniejsze oferty i wytoni¢ podmiot, ktory przedstawi
korzystniejsza cene i/lub warunki realizacji zamowienia. W wypadku ponownego otrzymania
identycznych ofert, nalezy przeprowadzi¢ z tymi oferentami negocjacje na zasadach,
okreslonych w ust. 3.

. W przypadku powstania uzasadnionych watpliwosci, co do realnosci zaoferowanej w ofercie

ceny (i/lub innych warunkow realizacji) w szczegdlnosci w wypadku, jezeli odbiega ona razaco
od szacunkowej wyceny i/lub innych ztozonych ofert w postgpowaniu (razaco niska cena)
pracownik merytoryczny moze si¢ zwroci¢ do oferenta z wezwaniem do wyjasnien wraz z
okresleniem terminu na ich przedstawienie. W przypadku nie otrzymania wyjasnien we
wskazanym terminie lub otrzymania wyjasnien, ktore nie uprawdopodobniajg realizacji na
zaoferowanych warunkach i/lub sg niezgodne z przepisami prawa, tego rodzaju oferta podlega
odrzuceniu.

Jezeli w odpowiedzi na rozeslane zapytania ofertowe otrzymano tylko jedng oferte, uznaje si¢
analize rynku za spetniona.
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7. W wypadach uzasadnionych przyczynami technicznymi, ochrong praw wylacznych, brakiem
innych potencjalnych Wykonawcow zainteresowanym wykonaniem zamowienia w sposob i na
warunkach okre$lonych przez Zamawiajacego, pilng potrzeba zrealizowania, zapewnieniem
wysokiej jakosci w stosunku do poniesionych naktadow, kontynuacja wezesniejszej wspolpracy
(i zwigzang z tym znajomoscia specyfiki miejsca/zamowienia/itp. przez danego Wykonawce,
ktéra gwarantuje wysoka jakos¢ ustugi) lub innymi waznymi wzgledami, dopuszcza si¢ zlecenie
zamowienia jednemu Wykonawcy, po przeprowadzeniu negocjacji.

8. W przypadku, gdy nie wptynie zadna oferta, Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy,
ktory moze zrealizowa¢ zamowienie.

9. Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postegpowanie bez podawania przyczyny. Oferentowi nie
przystuguja jakiekolwiek roszczenia z tego tytutu.

10. Po przeprowadzeniu procedury udzielenia zaméwienia publicznego, wyznaczony pracownik
PCPR zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu.

11. Cata dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia, znajduje
si¢ u Pracownika Merytorycznego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, ktory
odpowiedzialny jest za realizacj¢ postepowania.

12. Udzielenie zamoéwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje Dyrektor PCPR lub upowazniona przez niego osoba.

§5.

Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14 lutego 2023 roku.

2. Traci moc Regulamin udzielania i realizacji zamowien publicznych w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Kartuzach, wprowadzony Zarzadzeniem nr 1/2021 Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach z dnia 04 stycznia 2021 r.

Zalaczniki:

Zal. nr 1 — wzor notatki z szacowania wartoSci zamowienia,

Zat. nr 2 — wzor wniosku o udzielenie zamowienia publicznego,

Zat. nr 3 — wzor zapytania ofertowego wraz z formularzem ofertowym,
Zat. nr 4 — wzo6r protokotu z postepowania.
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w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

.................... Kartuzy, dnia .................. T.
Nr sprawy

Notatka sluzbowa z czynnosci oszacowania wartoSci zamowienia

1. Rodzaj i nazwa zamowienia:

przedmiot zamdéwienia na ustugi/dostawy/roboty budowlane' pn:

3. Informacje dotyczaca ceny oferty uzyskano na podstawie:
............................................................................ 1 uzyskano od:
Lp. Nazwa 1 adres wykonawcy Oferowana cena Oferowana cena
netto brutto
1.
2.
3.
Razem

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

Warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote ..... zl netto, .......... zh brutto ................

Jezeli zamowienie begdzie udzielane w czgsciach nalezy podaé warto$¢é szacunkowsa poszczegolnych czesci w

roku’:
Cze$¢1...onoen... 7t
Czg$¢ 2 .ovonnnnn.. 7t

! Niewtasciwe skreslié
2 Wlasciwe podkresli¢, reszte przekreslic.
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5. Sugerowany tryb udzielenia zaméwienia®:

a) Zamowienie o wartosci wigkszej niz 10.000 zt netto, ale mniejszej niz 20.000 zt netto —
nie ma obowigzku stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem wynikajacym z § 1 ust. 10
Regulaminu.

b) Zamdwienie o wartosci rownej 1 wiekszej niz 20.000 zt netto, ale ponizej kwoty 130.000
zt netto — zamowienie bedzie realizowane, zgodnie z paragrafem 4 Regulaminu.

¢) ZamoOwienie o warto$ci rownej lub przekraczajacej 130.000 zt netto — zamowienie bedzie
realizowane zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych.

d) Wypadki szczegdlne zgodnie z Regulaminem. W przypadku powolania si¢ na przestanke
wskazang w § 1 ust. 8 nalezy zataczy¢ pisemng zgode Dyrektora, w przypadku powotania
si¢ na przestank¢ wskazang w § 4 ustep 7 nalezy wskaza¢ ponizej uzasadnienie faktyczne
dla zastosowania przestanki okreslonej w/w ustepie.

Uzasadnienie zastosowania przestanki okreslonej w § 4 ust. 7 Regulaminu®*:

3 Wlaéciwe podkresli¢, reszte przekreslié.

4 Wypehié tylko jezeli dotyczy.

5 Dotyczy okolicznosci okreslonych w pkt 4e (powolywania sie na § 7 ust. 5 Regulaminu dla zastosowania trybu
szczegolnego) w innych wypadkach nie ma obowigzku zatwierdzania szacunkowej wyceny przez Dyrektora.
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w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach
.................... Kartuzy, dnia .................. T.
Nr sprawy
WNIOSEK

o0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Rodzaj i nazwa zamowienia:

przedmiot zaméwienia na ustugi/dostawy/roboty budowlane' polegajace na:

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia:
Warto$¢ zamodwienia zostala ustalona na kwote netto.......... zt,brutto ................ zt.

4. Laczna warto$¢ zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym - .....................
ustalona na podstawie ..................c.ennen.

5. Proponowany tryb udzielenia zamowienia z podaniem podstawy prawnej 1 uzasadnienia
faktyCzZnego ..oovvvei i

6. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamowienia:

Podpis wnioskodawcy

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

ksiegowos¢

Wyrazam zgod¢/nie wyrazam zgody™

(data i podpis osoby upowaznionej)

! Niewtasciwe skresli¢
2 Termin musi by¢ podany poprzez okreSlenie okresu czasu od momentu podpisania umowy na realizacje
zamowienia publicznego.
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w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

Nr sprawy

(adres i nazwa wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, z siedzibg w Kartuzach, przy

ul. Msciwoja 11 20, NIP 589-17-30-434 - ZAPRASZA do ztozenia oferty/udziatu w zapytaniu

OFCTEOWYIN W SPIAWIC: 55envvettt et ete et et e et e et e e e eaeeaaeeneenes ”.
I1.Opis przedmiotu zamowienia:

III. Termin realizacji zamowienia: od dnia ................... dodnia..............
IV. Miejsce oraz termin skladania ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢:
a) w siedzibie Zamawiajgcego lub
b) za posrednictwem Poczty Polskie;j
¢) poczta elektroniczng na adres: ..............ccooiiiiiinnn.
2. Termin ztozenia oferty uptywa dnia:....................... do godz.:

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

Na kopercie/faksie/w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe; 1 adres
Wykonawcy oraz napis: Zapytanie ofertowe pn. ,,.........ooeevuiiiniieiniiiiinnenne. .

Oferent powinien stworzy¢ ofert¢ na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczatka firmowg (w przypadku posiadania),
- posiada¢ date sporzadzenia,
- zawiera¢ adres lub siedzib¢ oferenta, numer telefonu, ew. numer NIP,

- zawiera¢ warto$¢ oferty: cena netto zt....... .podatek VAT....... cena brutto zt

- by¢ podpisana przez oferenta.
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VI. Kryterium oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny waznosci ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

- Cena ofertowa - %

VII. Termin zwigzania oferta:
Sktadajacy ofert¢ pozostaje zwigzany oferta przez okres nie dtuzszy 30 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

VIII. Inne istotne postanowienia:

1. Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajacego
zmienione lub odwotane. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany ilo$ci zamawianych
czgsci (zmniejszenie lub catkowitg rezygnacje).

2. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie
Wykonawce.

3. Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie si¢
z oferentami za pomocg faksu lub poczty elektroniczne;.

4. O zamowienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy zaoferujg przedmiot zamowienia
zgodny z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5. Oferty nie spetniajace ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

6. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wilasciwymi oferentami, w celu uzupehlienia lub
doprecyzowania ofert.

7. W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ cen wyzszych niz te, ktore zostaty
zaoferowane w ztozonej ofercie.

8. Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postgpowanie bez podawania przyczyny. Oferentowi nie
przystuguja jakiekolwiek roszczenia z tego tytutu.

9. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdOwieniem 1 otrzymane od Panstwa oferty nie
powoduja powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w
rozumieniu przepisOw w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawa zamo6wien publicznych
oraz nie ksztattuje zobowigzania Urzedu do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

11. Wykonawcy nie przyshuguje przewidziana Prawem zamoéwien publicznych procedura
odwolawcza od decyzji Zamawiajgcego o wyborze oferty.

12. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Oferentom nie przystuguja
srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych.

13. Osoba uprawniong do kontaktéw z oferentami jest:



Zal. nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej kwoty 130.000 zt netto
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

IX. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:
Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajagcym
z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych , ktorych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym post¢gpowaniem i ktore Zamawiajgcy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wigczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwanym RODO) informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach, 83-300 Kartuzy, ul. MS$ciwoja II 20; sekretariat@pcprkartuzy.pl;

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach—e-mail: ................. ;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (oceny
ofert 1 wyboru najkorzystniejszej oferty udzielenia zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia
umowy, realizacji i rozliczenia zamdwienia, archiwizacji dokumentacji), a podstawg prawna
ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur
udzielania zamoéwien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym jako jednostce sektora
finans6w publicznych;

4. Przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktorych dane
dotycza lub innych podmiotéw na ktorych zasoby powotuja si¢ wykonawcy; przetwarzane
dane osobowe obejmuja w szczegdlnosci imi¢ 1 nazwisko, adres, NIP, REGON, oraz inne
dane osobowe podane przez osobg sktadajaca oferte 1 inna korespondencj¢ wptywajaca do
Zamawiajacego w celu udzialu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia
publicznego;

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty upowaznione na podstawie
przepisOw prawa lub wykonujgce zadania realizowane w interesie publicznym, osoby lub
podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu przepisow
prawa w tym o ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r., ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz operator pocztowy/ kurier; inne
podmioty z ktorymi Administrator zawarl umowy powierzenia danych(w tym §wiadczacym
ustugi prawnicze, audytowe, informatyczne niszczenia dokumentow),

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnej z przepisami
dotyczacymi archiwizacji (5 lat zgodnie z instrukcjg kancelaryjng oraz przez okres 10 lat
w przypadku dofinansowania zamowienia ze srodkow UE) .

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, a konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzielenie zamdwienia/zlecenia i1/lub
zawarcia umowy.
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8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
9. Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

Jednoczesnie informujemy:

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalacznikow.

**% Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

W zalaczeniu:
1)  wzor formularza oferty

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego
zdnia..........

(pieczed firmowa Wykonawcy)

Pelne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)/ 1mi€ 1 NAZWISKO ... ..oevviuiiiiiiieiiiie et aae e aae e eae e
AUATES .. et et h e eh e et eh e eh bt ettt sateeabe et e e aee s
Adres do KOTESPONACIIC]T .. .uvveieiiiiiiiieeiiiecitee et e et ee et et ee et ee e ee et eeeeaeenaaeensaeeneesseeesnneeeens
T EEIETONU ...ttt st ettt e

N NP e ettt ettt ea e et ettt e st e st e e sbeesh bt et e e e et eesbeeeaae
CTMIATLL Lottt eh e et eh e eh e e bt e et e bt ea bt e et e e etaeeabe s
FORMULARZ OFERTY
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach
ul. Msciwoja II 20
83-300 Kartuzy
Nawigzujac do zaproszenia do sktadania ofert do ,,.........ccooeviiiiiiiiiiiiiiii ”,

sktadam ofert¢ cenowa.
1. Oferuje wykonanie zamowienia za ceng:
Cena NEtLo: ..cccveeeecirceeeissssnnneccssssnsecssssssssscsssnnass zk, Podatek VAT (..ccceueeee %):
Cena brutto (w tym obowiazujacy podatek VAT): ......cccceeeeuneeee 7k
STOWRI@ COMA DIUTLO. ...t zt

2. Akceptuje termin realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z zapytaniem/zaproszeniem.

3. Oswiadczam, ze zapoznalem/tam si¢ z trescig zapytania wraz z zatacznikami 1 akceptuj¢ ich
tre$¢ oraz podpisz¢ umowe¢ zgodng z zalgczonym wzorem, a oferowana cena zawiera
wszystkie sktadniki cenotworcze.

4. Niedoszacowanie, pomini¢cie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie bedzie
podstawg do zadania zmiany wynagrodzenia (ww. ceny brutto).

5. Oswiadczam, ze zdobylem/fam wszelkie informacje, jakie byly niezbedne do przygotowania
oferty.

6. Oswiadczam, ze wypetnitem/fam obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO* wobec o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu**

* RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy



Zal. nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej kwoty 130.000 zt netto
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

95/46/WE (ogolne rozporzgqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1).

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio

jego dotyczgcych Ilub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego
stosowanie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie
sktada (usunigcie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

7. Stosownie do postanowien art. 6 ust. 1 lit. a 1 e RODO — wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych przez Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w z
siedzibg w Kartuzach przy ul. Ms$ciwoja II 20, zawartych w przedmiotowej ofercie w
zakresie nr telefonu komorkowego oraz adresu e-mail, w celu usprawnienia komunikacji
W procesie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w zwigzku z ktorym
dobrowolnie przekazuj¢ moje dane osobowe.

(miejscowosc) (podpis)
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.................... Kartuzy, dnia .................. T.
Nr sprawy

Protokol z post¢gpowania w sprawie udzielania zamowien o wartosci
ponizej kwoty 130.000 zl netto

Przedmiot zamowienia:

Tryb wyboru wykonawcy':

1) Zamoéwienie od 20.000,00 zt netto do nie wigkszej niz 50.000,00 zt netto

2) Zamowienie od 50.000,00 zt netto do kwoty ponizej 130.000,00 zt netto

3) Wypadki szczegodlne zgodnie z Regulaminem?: ................cccoeviiuiiniineinninn..

Zapytania wystano do nastepujacych wykonawcow”:

)

)

)

W wyniku zapytania otrzymano oferty od nastepujacych podmiotow

1) zadeklarowana w ofercie cena*:

) zadeklarowana w ofercie cena:

3) zadeklarowana w ofercie cena:

Najkorzystniejsza oferte przedstawit ..................... zt brutto zobowigzujac si¢ zrealizowac

zamoOwienia za kwote brutto ...................
Dodatkowe informacje® ..ottt
Informacja o prowadzonych negocjacjach’:

Negocjacje prowadzono z nastepujagcymi podmiotami:

2
W ich wyniku najkorzystniejsze warunki realizacji przedstawil: ... ,
ktory zadeklarowal wykonanie zamOwienia za ceng ............... zt brutto®.
Podpis sporzadzajacego: .......coovviiiiiiiiiiiii,

Podpis Dyrektora: .................ooeiiii.

! Wtasciwe podkreslié reszte skreslié.

2 Wpisa¢ jakie.

3 Co do zasady nalezy wystaé do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow.

4 Jezeli byty takze inne kryteria to nalezy podaé.

5 Jezeli byly takze inne kryteria nalezy wpisac.

¢ Np. czy wyslano zapytanie o dodatkowe wyjasnienia ze wzgledu na istotnie nizg cene, wycofano jakas oferte itp. okoliczno$ci
zwigzane z wyborem najkorzystniejszej oferty.

7 Nalezy wypei¢, jezeli najkorzystniejsza oferte wybrano poprzez negocjacje. Negocjacje powinny by¢ prowadzone, co do
zasady, z co najmniej dwoma potencjalnymi wykonawcami. Mozna opisa¢ negocjacje w osobnej notatce i zataczy¢ ja do
protokotu.

8 Nalezy wpisa¢ takze inne warunki realizacji, jezeli byly przedmiotem negocjacji.



