Zarzadzenie Nr 1/2021
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym Centrum

Pomocy Rodzinie w Kartuzach.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2019 1. poz. 869 z poézn. zm.!), ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdéwien

publicznych (Dz. U. poz. 2019 oraz z 2020 r., poz. 1492 12275.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym

Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2017 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach z dnia 1 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 — Prawo

zamowien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR
/-/ Grzegorz Mikiciuk

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r., poz. 1622, 1649 i 2020
oraz z 2020 r., poz. 284, 374, 568, 695, 1175 i 2320.



Zat. nr 1 do Regulaminu udzielania i realizacji zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

Kartuzy, dnia .................. r.

Nr sprawy

Notatka sluzbowa z czynnosci oszacowania wartos$ci zamowienia

1. Rodzaj i nazwa zamoOwienia:

przedmiot zamdéwienia na ustugi/dostawy/roboty budowlane! polecajace na:

3. Informacje dotyczaca ceny oferty uzyskano na podstawie:

1 uzyskano od:

Lp. Nazwa 1 adres wykonawcy Oferowana cena Oferowana cena
netto brutto
1.
2.
3.
Razem

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

Warto$¢ zamdéwienia zostata ustalona na kwote ..... zt netto, .......... zh, brutto

Jezeli zamoéwienie begdzie udzielane w czegsciach nalezy poda¢ warto$¢ szacunkowa poszczegodlnych

s 2.
czesci w roku”:

' Niewtasciwe skresli¢
2 Wiasciwe podkresli¢, reszte przekreslic.



Zat. nr 1 do Regulaminu udzielania i realizacji zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

5. Sugerowany tryb udzielenia zaméwienia’:

a) Zamowienie o wartosci wigkszej niz 10.000 zt netto, ale mniejszej niz 20.000 zt
netto — nie ma obowigzku stosowania Regulaminu z zastrzezeniem wynikajagcym z
§ 1 ust. 11 Regulaminu.

b) Zamodwienie o wartosci wigkszej niz 20.000 zt netto, ale ponizej kwoty 130.000 zt
netto — zamowienie bedzie realizowane zgodnie z paragrafem 5 Regulaminu.

c) Zamowienie o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130.000,00 zt netto —
zamoOwienie bedzie realizowane zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamowien publicznych.

d) Wypadki szczegdlne zgodnie z Regulaminem. W przypadku powotlania si¢ na
przestanke wskazang w § 1 ust. 9 nalezy zalaczy¢ pisemng zgode Dyrektora, w
przypadku powotania si¢ na przestanke wskazang w § 5 ustep 7 nalezy wskazaé
ponizej uzasadnienie faktyczne dla zastosowania przestanki okreslone; w/w
ustepie.

Uzasadnienie zastosowania przestanki okreslonej w § 5 ust. 7 Regulaminu®*:

3 Wiasciwe podkresli¢, reszte przekreslic.

4 Wypetnic¢ tylko jezeli dotyczy.

5 Dotyczy okolicznosci okreslonych w pkt 4e (powotywania sie na § 7 ust. 5 Regulaminu dla
zastosowania trybu szczegdlnego) w innych wypadkach nie ma obowigzku zatwierdzania
szacunkowej wyceny przez Dyrektora.



Zat. nr 2 do Regulaminu udzielania i realizacji zamoéwien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

.................... Kartuzy, dnia .................. T.
Nr sprawy

WNIOSEK
o0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
zgodnie z ustawa Prawo Zaméwien Publicznych

1. Rodzaj i nazwa zamowienia:

przedmiot zamdéwienia na ustugi/dostawy/roboty budowlane! polecajace na:

3. Szacunkowa warto$¢ zamOwienia:
Warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwotg ..... zt netto, .......... zh brutto ................

4. Laczna wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym - .....................
ustalona na podstawie .................oceeuennn

5. Proponowany tryb udzielenia zamowienia z podaniem podstawy prawnej 1 uzasadnienia
faktyCZNeZO ..o

6. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zaméwienia:

Podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i podpis osoby upowaznionej)

" Niewtasciwe skresli¢
2 Termin musi by¢ podany poprzez okreslenie okresu czasu od momentu podpisania umowy na
realizacje zaméwienia publicznego.



Zat. nr 3 do Regulaminu udzielania i realizacji zamoéwien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

NESPrAWY .o

(adres i nazwa wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
l.Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, z siedzibg w Kartuzach, przy
ul. Msciwoja 1l 20, NIP 589-17-30-434 - ZAPRASZA do ztozenia oferty/udziatu
W zapytaniu ofertowym W Sprawie: ,........ccouviiriieii i
Il. Opis przedmiotu zaméwienia: ...............ccccceevviiiiiiiiccennnn.
lll. Termin realizacji zaméwienia: od dnia ................... do dnia..............
IV.Miejsce oraz termin skfadania ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢:
a) w siedzibie Zamawiajgcego lub
b) faksem na numer ............... lub
c) pocztg elektroniczngnaadres ...........cccooeiiiiiinnn.
2. Termin ztozenia oferty:
Oferty nalezy ztozy¢ w terminie dodnia ....................... dogodz.: ...........
V. Opis sposobu przygotowania oferty:

Na kopercie/faksie/w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego,
nazwe iadres Wykonawcy oraz napis: Zapytanie ofertowe na

Jyr s e E e s s s aE s s s asssaEsssasaEsaEnEEnE

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego
zapytania.
Oferta powinna byc :

- opatrzona pieczatkg firmowa,

- posiadac date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- wartos¢ oferty: cena netto zt....... .podatek VAT....... cena brutto zt .............

- podpisana przez oferenta.



Zat. nr 3 do Regulaminu udzielania i realizacji zamoéwien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

VI. Kryterium oceny ofert:
Zamawiajgcy dokona oceny waznosci ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow

Cena ofertowa - 100 %

VIl. Inne istotne postanowienia:

1. Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg by¢ przez
Zamawiajgcego zmienione lub odwotane. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé
zmiany ilosci zamawianych czesci (zmniejszenie lub catkowitg rezygnacje).

2. Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o
tym fakcie Wykonawce.

3. Zamawiajgcy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie
z oferentami za pomocg faksu lub poczty elektronicznej.

4. O zamowienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy zaoferujg przedmiot
zamowienia zgodny z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

5. Oferty nie spetniajgce ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

6. Oferentowi nie przystugujg zadne Srodki odwotawcze.

7. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do skontaktowania sie z wiasciwymi oferentami, w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

8. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem i otrzymane od Panstwa oferty
nie powodujg powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

9. Osoba uprawniong do kontaktow z oferentami jest:

Pan/Pani ........................ tel. .........

Zamawiajgcy informuje, Zze w niniejszym postepowaniu Oferentom nie przystugujg
Srodki ochrony prawnej okres$lone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz.U.2019.2019 z p6zn. zm.).

W zalgczeniu:
1) wzérformularza oferty

*niepotrzebne skresli¢



Zat. nr 3 do Regulaminu udzielania i realizacji zamoéwien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

Zalacznik nr ..
do Zaproszenia do sktadania ofert
zdnia ..........

(pieczec firmowa Wykonawcy)

Pelne dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)/ IMig 1 NAZWISKO ... .uviieiiiieiiie ettt e see s eae e saae s stae e e seae e e sabeeessseeessseas
ALATES e e et b e eh e et eh e eh bt e at et aeshteeabe et e e aee s
Adres do KOTESPONAENIC]T .. .evvieiiieeiieeeiie ettt ettt et ee et ee et ee et aeenaae e ntaeennsaeennsaeennsaas

N EEIETONU ..ottt et ettt st ettt sbee e

INE TP e e ettt ettt et e e et e sh e e st e e ne e neenbeenbeesbeeseesseensenneanseennnne s

E-INAILLL Lo et et sttt sabe bt e it e et

OFERTA CENOWA
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach
ul. Msciwoja 11 20
83-300 Kartuzy

Nawiagzujac do zaproszenia do sktadania ofert na ,,..............coooeiiiiiiiiiiiiiiiii e, ”,

sktadamy oferte cenowa.

1.  Oferujemy wykonanie zaméwienia za cen¢ ryczattowa/jednostkowa:

CenNa NELLO: coueeeeeeeeeeerrrrssnnrareeeececsssssssssasaesasesecsons 71,

Podatek VAT (........... ) 71,

Cena ryczaltowa brutto catosci zamowienia (w tym obowiazujacy podatek VAT):
STOWRHIE CEONA DFULLO! ...ttt e e e zt

2. Akceptujemy termin realizacji przedmiotu zamOwienia zgodnie
Z zapytaniem/zaproszeniem.

3. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z treScig zapytania wraz z zalgcznikami
1 akceptujemy ich tre$¢ oraz podpiszemy umowe zgodng z zalagczonym wzorem, a
oferowana cena zawiera wszystkie sktadniki cenotworcze.

4.  Niedoszacowanie, pomini¢cie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie
bedzie podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia (ww. ceny brutto).

5. Oswiadczamy, ze zdobyliSmy wszelkie informacje, jakie byly niezbedne do
przygotowania oferty.

6. Oswiadczamy, ze wypehili§my obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub

art. 14 RODO* wobec osob fizycznych, od ktéorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskalismy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego
W niniejszym postgpowaniu**
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* RODO — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego stosowanie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia Wykonawca nie sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

7.  Stosownie do postanowien art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ RODO — wyrazam zgodg
na przetwarzanie moich danych osobowych przez Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w z siedzibg w Kartuzach przy ul. M$ciwoja II 20, zawartych
w przedmiotowe] ofercie w zakresie nr telefonu komérkowego oraz adresu e-mail,
w celu usprawnienia komunikacji w procesie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, w zwigzku z ktérym dobrowolnie przekazuje moje dane osobowe.

(miejscowosc) (podpis)



Zat. nr 4 do Regulaminu udzielania i realizacji zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

Protokol z post¢gpowania w sprawie zamowienia ponizej 130.000,00 zl netto

Przedmiot zamdwienia:

Tryb wyboru wykonawcy':

Zamoéwienie od 20.000,00 zt netto di nie wigkszej niz 50.000,00 zt netto
Zamoéwienie od 50.000,00 zt netto do kwoty ponizej 30.000,00 zt netto

3. Wypadki szczegdlne zgodnie z Regulaminem?: ................cccoviiiiiiiinninn.i

N —

Zapytania wystano do nastepujacych wykonawcow":

L

2

P

W wyniku zapytania otrzymano oferty od nastepujacych podmiotéw

zadeklarowana w ofercie cena*:
2 zadeklarowana w ofercie cena:
T zadeklarowana w ofercie cena:

Najkorzystniejsza ofert¢ przedstawit ..................... zl brutto zobowigzujac si¢ zrealizowac

zaméwienia za kwote brutto ...................
Dodatkowe informacje® ............coooiiiiiiiii

Informacja o prowadzonych negocjacjach’:
Negocjacje prowadzono z nastepujacymi podmiotami:
L
2
W ich wyniku najkorzystniejsze warunki realizacji przedstawit: ... ,
ktory zadeklarowal wykonanie zamowienia za ceng ............... zt brutto®.

Podpis sporzadzajacego: ........cooiviiiiiiiiiiiii,

Podpis Dyrektora: ..................oooii

T Wiasciwe podkresli¢ reszte skreslic.

2 Wpisac jakie.

3 Co do zasady nalezy wysta¢ do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow.

4 Jezeli byly takze inne kryteria to nalezy podacé.

5 Jezeli byly takze inne kryteria nalezy wpisac.

6 Np. czy wystano zapytanie o dodatkowe wyjasnienia ze wzgledu na istotnie nizg cene, wycofano
jakas oferte itp. okolicznosci zwigzane z wyborem najkorzystniejszej oferty.

" Nalezy wypetni¢, jezeli najkorzystniejszg oferte wybrano poprzez negocjacje. Negocjacje powinny
by¢ prowadzone, co do zasady, z co najmniej dwoma potencjalnymi wykonawcami. Mozna opisac
negocjacje w osobnej notatce i zatgczy¢ jg do protokotu.

8 Nalezy wpisa¢ takze inne warunki realizacji, jezeli byty przedmiotem negocjacji.



