DYREKTORA
POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W KARTUZACH
z dnia 29 pazdziernika 2020 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 20/2019 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Kartuzach z dnia 28 paZdziernika 2019 r. w sprawie instrukcji stosowania
mechanizmu podzielonej platno§ci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach

Na podstawie § 7 ust. 4 oraz § 15 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kartuzach, stanowigcego zatacznik do Uchwaty nr 12/49/2019 Zarzadu
Powiatu Kartuskiego z dnia 29 stycznia 2019 1. w zwigzku z art. 108a — 108f ustawy z dnia 11
marca 2004 1. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pézn. zm.!) oraz na
podstawie Zarzadzenia nr 228/2020 Starosty Kartuskiego z dnia 26 pazdziernika 2020 roku w
sprawie zmiany Zarzadzenia nr 134/2019 Starosty Kartuskiego z dnia 23 paZdziernika 2019 r.
w sprawie instrukcji stosowania mechanizmu podzielonej platnosci w Powiecie Kartuskim oraz
jego jednostkach organizacyjnych,

zarzgdza si¢, co nastgpuje:

§1
W Instrukcji stosowania mechanizmu podzielonej platnosci w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Kartuzach, stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia nr 20/2019 Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach z dnia 28 paZdziemika 2019 r.
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Obowigzek zastosowania zaplaty w mechanizmie podzielonej platnosci wystapi
przy dokonywaniu platnoSci za nabyte towary lub ustugi, wymienione w zatgczniku
nr 15 do ustawy, udokumentowane fakturg, bez wzgledu na warto$é towaru badZ ustugi oraz
kwotg naleznosci ogblem wynikajaca z faktury.”;

2) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a, w brzmieniu:

» 3a Mechanizm podzielonej platnosci ma réwniez zastosowanie do regulowania
przedplat, zaliczek, zadatké6w czy rat. W takim przypadku w komunikacie przelewu nalezy w
tytule wpisaé stowo ,,zaliczka”. Dodatkowo nalezy wskazaé inne informacje pozwalajace na
powigzanie wplacanej przedplaty, zaliczki itd. z otrzymang pdiniej fakturg VAT
dokumentujace dostawe. Powyzsze uregulowania stosuje si¢ odpowiednio w przypadku
otrzymania faktury pro forma, faktury zaliczkowej, faktury przedptatowe;j.”.

§2
Ujednolicony tekst Instrukcji stosowania mechanizmu podzielonej platnosci w Powiatowym

Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, stanowi zalgcznik do zarzgdzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtéwnej Ksiggowej w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Kartuzach.

§4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 listopada 2020 r.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2020 r. poz. 568, 1065, 1106 i
1747.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr .25/, / 2020

Dyrektora Pawiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach z dnia 29.10.2020 roku

Instrukcja stosowania mechanizmu podzielonej platnosci
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach.

Instrukcija reguluje zasady platnosci zobowigzafi wynikajacych z faktur z wykazanym
podatkiem VAT, otrzymywanych od kontrahentéw bedacych dostawcami towaréw lub
ustug bezposrednio dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, co do
ktérych ma zastosowanie mechanizm podzielonej platno$ci, o ktérym mowa
w rozdziale 1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2174 z pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawsg”.

Obowigzek zastosowania zaptaty w mechanizmie podzielone] platnosci wystapi przy
dokonywaniu platnosci za nabyte towary lub ushugi, wymienione w zalgczniku
or 15 do ustawy, udokumentowane fakturg, bez wzgledu na warto$é towaru badz ustugi
oraz kwote naleznosci ogélem wynikajaca z faktury.

Zaplaty z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci dokonuje Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach - jednostka organizacyjna Powiatu
Kartuskiego, jako nabywca towaréw i ustug, bedaca jednocze$nie z Powiatem
Kartuskim czynnym podatnikiem podatku VAT, na rzecz swojego dostawcy towaréw
i ushug, ktoéry takze jest czynnym podatnikiem podatku VAT. Realizacja zaplaty
w ramach podzielonej platnosci ma zastosowanie wylacznie do faktur z wykazang
kwota podatku VAT,

Mechanizm podzielonej ptatnosci ma réwniez zastosowanie do regulowania przedplat,
zaliczek, zadatkéw czy rat. W takim przypadku w komunikacie przelewu nalezy w
tytule wpisaé slowo ,zaliczka”. Dodatkowo nalezy wskazaé inne informacje
pozwalajace na powigzanie wplacanej przedplaty, zaliczki itd. z otrzymana pdzniej
fakturg VAT dokumentujgcg dostawe. Powyzsze uregulowania stosuje si¢ odpowiednio
w przypadku otrzymenia faktury pro forma, faktury zaliczkowej, faktury przedplatowe;.

Mechanizm podzielonej platnosci bedzie stosowany wylgcznie przy platnosciach
bezgotéwkowych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu. Mechanizm
ten nie ma =zastosowania przy innych formach rozliczen bezgotéwkowych,
np. platnosciach kartami platniczymi, przekazach pocztowych, platnodciach
gotéwkowych,

W celu dokonania zaptaty w mechanizmie podzielonej platnosci nalezy wypehié
specjalny komunikat przelewu, ktéry powinien zawieraé co najmniej:



6.

1) kwote odpowiadajgca calodci albo czefci kwoty podatku wynikajacej z faktury,
ktéra ma zostaé zaplacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci;

2) kwotg odpowiadajaca catosci albo czedci wartodci sprzedazy brutto;

3) numer faktury, w zwigzku z ktéra dokonywana jest platno$é lub w przypadku
wystawienia przez jednego dostawce (ustugodawce), w okresie nie krétszym niz
jeden dzien i nie dhuzszym niZ jeden miesigc, wigcej niz jednej faktury, wpisuje
sie okres, za ktéry dokonywana jest ptatnosé,

4) numer, za pomocg ktérego dostawca towaru lub ustugodaweca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku (numer NIP).

W zawieranych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach umowach
na dostawe towaréw i ustug, w stosunku co do ktérych wystapi obowigzek rozliczenia
platnosci w mechanizmie podzielonej platnosci, zaleca si¢ wprowadzenie stosownych
zapiséw w tym zakresie.



