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DYREKTORA
POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W KARTUZACH
z dnia 28 pazdziernika 2019 roku

w sprawie instrukcji stosowania mechanizmu podzielonej platnosci w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

Na podstawie Zarzadzenia nr 134/2019 Starosty Kartuskiego z dnia 23 pazdziernika 2019
roku w sprawie instrukcji stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci w Powiecie Kartuskim
oraz jego jednostkach organizacyjnych oraz na podstawie 7 ust. 4 oraz § 15 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, stanowigcego
zatgcznik do Uchwaty nr 12/49/2019 Zarzadu Powiatu Kartuskiego z dnia 29 stycznia 2019 r.
w zwigzku z art. 108a - 108f wustawy =z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2018 1. poz. 2174 z pézn. zm.)"

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ z dniem 1 listopada 2019 r. ,Instrukcje stosowania mechanizmu podzielone;
ptatnosci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach”, stanowigcg zalacznik do
zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach, realizujacych przelewy za faktury wystawiane w imieniu i na rzecz Powiatu
Kartuskiego, do stosowania niniejszej Instrukcji.

§3
Zobowigzuje si¢ wszystkich kierownikéow dzialow Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach do wdrozenia Instrukcji.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownej Ksiegowej Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Kartuzach.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2019 r.

zgiedem

----------

3 Zmiéa'h‘jltﬁlfstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z2018 r. poz. 2193, 2215, 2244,
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‘?2392 12433 oraz z2019 r. poz. 675, 1018, 15201 1751.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 2272019

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach z dnia 28.10.2019 roku

Instrukcja stosowania mechanizmu podzielonej platnos$ci
w Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach.

Instrukcja reguluje zasady platnosci zobowigzan wynikajacych z faktur z wykazanym
podatkiem VAT, otrzymywanych od kontrahentéw bedacych dostawcami towaréw lub
ustug bezposrednio dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, co do
ktéorych ma zastosowanie mechanizm podzielonej platnosci, o ktérym mowa
w rozdziale 1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw 1 ustug (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2174 z pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.

. Obowiazek zastosowania zaptaty w mechanizmie podzielonej platnosci wystapi przy
dokonywaniu platnosci za nabyte towary lub ustugi, wymienione w zalgczniku
nr 15 do ustawy, udokumentowane fakturg, w ktérej kwota naleznosci ogolem stanowi
kwote, o ktorej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsigbiorcoéw (Dz. U. z 2019, poz. 1292).

. Zaplaty z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci dokonuje Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach - jednostka organizacyjna Powiatu
Kartuskiego, jako nabywca towarow 1 uslug, bedaca jednoczesnie z Powiatem
Kartuskim czynnym podatnikiem podatku VAT, na rzecz swojego dostawcy towaréw
i ustug, ktory takze jest czynnym podatnikiem podatku VAT. Realizacja zaplaty
w ramach podzielonej platnosci ma zastosowanie wytacznie do faktur z wykazang
kwotg podatku VAT.

. Mechanizm podzielonej platnosci bedzie stosowany wylacznie przy platnosciach
bezgotowkowych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu. Mechanizm
ten nie ma zastosowania przy innych formach rozliczen bezgotéwkowych,
np. platnodciach kartami platniczymi, przekazach pocztowych, platnosciach
gotdéwkowych.

W celu dokonania zaptaty w mechanizmie podzielonej platnosci nalezy wypelnié

specjalny komunikat przelewu, ktéry powinien zawiera¢ co najmniej:

1) kwote odpowiadajaca calosci albo czgsci kwoty podatku wynikajacej z faktury,
ktéra ma zostaé zaptacona w mechanizmie podzielonej platnosci;

2) kwote odpowiadajgcg catodci albo czgsei wartosci sprzedazy brutto;

3) numer faktury, w zwigzku z ktéra dokonywana jest platnos¢ lub w przypadku
wystawienia przez jednego dostawce (ustugodawce), w okresie nie krotszym niz
jeden dzien i nie dluzszym niz jeden miesiac, wigcej niz jednej faktury, wpisuje
sie okres, za ktéry dokonywana jest platnosé;

4) numer, za pomocg ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku (numer NIP).



6. W zawieranych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach umowach
na dostawg towaréw i ustug, w stosunku co do ktérych wystapi obowiazek rozliczenia
ptatnodci w mechanizmie podzielonej platnodci, zaleca si¢ wprowadzenie stosownych
zapisOw w tym zakresie.






