
ZarządzenieN, tnOU
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

, driu 4 §. .v* ietnia 201 4

w sprawie: Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej

30 000 euro w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach.

Stosownie do postanowień art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. lJ. z2013 r. poz.885 z póżn. zm.1)), ustawy zdniaż9 stycznia2004 r.

Prawo zamówień publicznych (Dz. IJ. z 2013 r. poz. 9O7 z późn. zm.2\ i przepisów

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia23 grudnia2013 r. w sprawie średniego kursu

złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówięń

publicznych(Dz. U, 2013 poz.1692)

zarządza się, co następuje:

§ 1. Wprowadza się Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości

nieprzekraczającej 30 000 eufo w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach,

zgodnie zbrzmtęniem stanowiącym zŃączntknr 1 do zarządzenia.

§ 2. Traci moc Zarządzenie Nr 3l201l Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie wKartuzach z dnia 14 stycznia 20II t. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekruczającej 14 000 euro w Powiatowym

Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach.

§3. Zarządzenie wchodzi w życte z dniem podpisania
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Załączniknr 1 ń
do Zarządzenia Nr'.T. l20 1 4
Dyrekto_ra PCPR Karluzy
z dnia1.6. kwietnia 2O14 r.

REGULAMIN
|JDZIEL ANIA ZAMOWIEŃ PUBLIC ZNYCH

O WARTOŚCI SZłCUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJĄCEJ
ROWNOWARTOSO KWOTY 30 000 EURO

W POWIATOWYM CENTRUM POMOCY RODZINIE \il KARTUZACLI

1.

§1
Zakres obowiązywania

Regulamin określa wewnętrzną organizację postępowania w sprawach udzięlania

zamówień publicznych na dostawy, usługi lub roboty budowlane, których wartość

szacunkowa nie przekracza równowartości kwoty 30 000 euro.

Do udzielania powyzszych zamówień nalezy stosować postanowienia niniejszego

regulaminu.

Wydatkowanie środków powinno być dokonywane w sposób celowy i oszczędny,

zzachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów

i optymalnego doboru metod i środków słuzących osiągnięciu założonych celów

oT az w spo sób umożliwiaj ący termino w ą r ealtzacj ę zadań.

Kierownik zamawiającego w uzasadnionych przypadkach ma prawo do podjęcia

decyzji o udzieleniu zamówienia w trybie innym niZ opisane w niniejszym

regulaminie w szczególności w przypadku udzielanta zamowień osobom fizycznym

zatrudnianym na podstawie umów cywilnoprawnych.

5. Regulaminu nie stosuje się do zamówień o wartości nieprzekraczającej 8 000,00 zł

netto.

§2
Ustalenie wartości szacunkowej zamówienia publicznego

Ustalenia wartości szacunkowej zamówienia należy dokonaó zgodnie z przepisami

Rozdziału 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

§3
Zasady udzielania zamówień publicznych

1. Zamawiający przygotowuje i przeprowadza postępowanie w sprawie udzielenia

zamówienia w sposób zapewniający zachowanie uczciwej koŃurencji oraz równe

traktowanie wykonawców.

ż.

3.

4.



2, Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania

w sprawie zamówienia wykonująosoby zapewniające bezstronność i obiektywizm.

3, Zamówienia udziela się wyłącznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami

regulaminu.

4. Postępowanie w sprawie udzielenia zamówięnia jest jawne.

5. Postępowanie w sprawie udzielęniazamówięnia prowadzi się w języku polskim.

§4
Procedury udzielenia zamówień publicznych

1. Procedury udzielania zamówień publicznych są regulowane w zakresie kwot:

a) od 8 000,00 zł netto do 20 000,00 złnetto,

b) powyżej 20 000,00 zł netto do równowartości kwoĘ 30 000 euro.

ż. W przypadku udzielenia zamówienia, które może byó świadczone tylko przęzjednego

wykonawcę z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn

zwtązanych z ochroną praw wyłącznych, lub w przypadku udzielania zamówienia

wzakresie działalności twórczej lub artystycznej zamowienia udziela się wykonawcy

po przeprowadzeniu ne gocj acj i.

§5
Szcze8ółowaTroc'jfi 
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1. Procedurę udzielenia zamówienia dokonuje odpowiednio rzęczowo pracownik,

popIZęZi

1) pfzeprowadzenię rozeznania cen - telefonicznie, pocztą elektroniczną faksem,

poprzęz przegląd cen na portalach WWW lub pisemnie w celu zakwalifikowania

or az przy gotowania i przeprow adzenia zamówieni a publi czne go,

2) rozeznanie cen musi obejmować co najmniej dwóch wykonawców realizujących,

w ramach prowadzonej przez siebie działalności, przedmiot zamówienia,

3) zamawiąący udzielazamówienia wykonawcy, który przedstawił najkorzystniejszą

ofertę,

4) pracownik merytoryczny pfzeprowadza postępowanie w sprawie zamówienia

publicznego wyłaniając potencjalnego wykonawcę i na tą okolicznośc sporuądza

notatkę służbową zgodnie ze wzorem notatki stanowiącym załącznik nr 1 do

niniej szego regulaminu).

2. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych

negocjacji sporządza się notatkę służbową.



3. Cała dokumentacja postępowania w sprawie udzielenia zamówtenta

jest u pracownika merytorycznego, który odpowiedzialny jest za jej realizację.

§6
Szczegółowa procedura udzielenia zamówienia publicznego

o wartości powyżej 20 000,00 zł netto do równowartości kwoty 30 000 euro

1, Procedurę udzielenia zamówienia rozpoczyna zaakceptowany ptzez Dyrektora PCPR

w Kat1;uzach wnio sek sporządzony przęz właściwie rzeczow ego pracownika (wzór wnioski

stanowi za|ącznik nr 2 do regulaminu), a następnie:

1) przeprowadza się rczeznanie cenowe faksem lub drogą elektroniczną lub

pisemnie, zapraszając do składania ofęrt (wzor zaproszenia stanowi zalącznik nr

3 do regulaminu) taką liczbę wykonawców świadczących usługi, realizujących

dostawy lub wykonujących roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia,

ktora zapewnia zachowanie konkurencji oraz wybór najkorzystniejszej oferty

(co najmniej 3 wykonawców),

2) po otrzymaniu ofert wykonawców wyznaczony pracownik upowazniony

przeprowad zenia postępowania zob owiązany j est do sporząd zęnia protokołu,

wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do regulaminu.

3) zamawiający udziela zamówienia wykonawcy, który przedstawił najkorzystniejszą

ofertę,

4) jeżeli w odpowiedzi na rozesłane zapytania ofertowe otrzymano tylko jedną ofertę

uznaje się analizę rynku za spełnioną

5) zamówienia udziela się na podstawie pisemnej umowy określającej warunki

r ealizacji zamówienia.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych

negocjacji sporządza się notatkę słuzbową.

W przypadku, gdy nie wpłynię żadna oferta cenowa, Zamawiąący nie stosuje procedury

określonej w ust. I i za,wieraumowę z wykonawcą który moze zręalizowac zamówienta.

Cała dokumentacja postępowania w sprawie udzielenia zamówienia jest przechowlłvana

u prabownika merltoryaznego, który odpowiedzialny jest za jej realizację,

§7
postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie przepisy

ustawy Kodeks cywilny orazinne przepisy obowiązującego prawa.
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ZŃączńknr 1 do regulaminu
udzielania zamówień publicznych

których wartośó nie przehacza
równowartości kwoty 30 000 euro

Nr sprawy:

Notatka służbowa
7,przeprowadzonego rozeznania cen zamówienia o wartości

od 8 000,00 zł netto do 20 000.00 zł netto

zgodnie z art.4 ust. 8 ustawy z dnia29 stycznia2004 r. prawo zamowrcń publicznych
(Dz. U . z 2013 l. poz. 907 z późn. zm.), ustawy nie stosuje się.

1. Opis przedmiotu zamówienia:

2. Termin realizacjilvłykonania zamówienta:

3. Szacunkowa wartośc zamowenla:

Wartośó netto: ......zł

Wartośó szacunkowa w euro wynosi. przeliczona zgodnie

zRozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnta.

4. Nazwisko i imię osoby, któraustaliławarlość zamówienia: ...,,........

na podstawie:.,...

5. Data ustalenia wartości zamówienia: ....

6. Informację dotyczącą ceny oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy oferowana cena netto

l
2.
a
_]_

7. Informacje uzyskano w dniach:. . . . .. .

8. Wybrano wykonawcę nr . ,..,,nazwai

9. Uzasadnienie wyboru oferty naj korzystniej szej :

Notatkę sporządziłlła: ..,

Data: .

zatwięrdzamlniezatwlerdzam*
do realtzacjl:.

*niepotrzebne skreślić
(data i podpis osoby upowaznionej)



ZŃączńk nr 2 do regulaminu
udzielania zamówień publicznych

których wańość nie ptzel<racza

równowartości kwoty 30 000 euro

Nr spralły.
(miejscowość, data)

wNIoSEK
o dokonanie dostawy/usługi/roboĘ budowlanej* o wartości

przekraczaiacei 20 000.00 zł netto do równowartości 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zamówienia................

2. Termin realizacjilv,rykonania zamówienia: .....

3. Szacunkowa wartość zamówienia:

Warlość netto: ..,,.,,.ń

Wartość szacunkowa w euro wynosi. przeliczona zgodnie

zRozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia. ... i wynosi

4. Nazwisko i imię osoby, która ustaliła wartośó zamówienia: ....,........

na podstawie:....

5. Data ustalenia warlości zamówienia: ...,

6. Nazwa i adres potencjalnych wykonawców zamówienia:

u,..,
2l..".,

3l "...

7. O so b y o dpowi e dz ialne za r e altzacj ę prze dmi otu zamówięnia:

Il ,.,............

2l .,............

Podpis wnioskodawcy

Wyrńarn zgodęlnie wyrńam zgody*

łniepotrzebne skreślić

(data i podpis osoby upowamionej)



łniepotrzebne skreślió

Załączńknr 3 do regulaminu
udzielania zamońęn publicznych

których wartość nie przehacza
równowartości kwoty 30 000 euro

NrsPrawY"" 
i#j;;;;;;;iil;i

(adres i nazwa wykonawcy)

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach - ZAPRASZA

do złożęnia oferty/udziału w rozpoznaniu cenowym w sprawie:

...... ","

(na podstawie ar1. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zarnówień publicznych).

1. Opis przedmiotu zamówienia:

2, Ofertę należy zŁożyó:

a) w siedzibtę Zamawiającego lub

b)faksem na numer .. ... ...lub

c) pocztą elektroniczną na adres .

3, Na kopercie/faksie/ w e-mailu należy umieścić nazwę i adres Zamawiającęgo) nazwę

i adres Wykonawcy oraz napis: Rozpoznanie cenowe fl& ,,.. ... ...."

4. Termin rcalizacji zamówienia: od dnia ..... do dnia..

5. Termin złożenta oferty:

Oferly należy złożyć w terminie do dnia . . . ". ...do godz;

6" Osoba upravrłrionądo kontaktów z Wykonawcami jest:

Pan/Pani .. tel. .

7, Informacj a dotycząca zavłięraniaumowy:

Nięzwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zarrlawiający wyśle do Wykonawcy

zamówieni el zlecęnięlumowę w sprawie zamówięnia publicznego*.

W zńączsńl:
1) v,rśr fotmliarzaoferty
2)



łniepotrzebne skreślió

Załączńknr I
do zapr o szenia o fertowe go

(miejscowość i data)

(pieczątka Wykonawcy, nazwa, adres)

tel..". "..... fax.

(nazwaZamawiającego)
ul.,..,

OFERTY wYKoNA\ilCY

Odpowiadaj ąa na zaptoszenie do udziału w tozpoznaniu cenowym:

l. Oferuję wykonanie dostawy/usługi/roboty budowlanej* będącej przedmiotem zamówienia,

zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia za kwotę w wysokości:

netto: ...zł (słownie.........)

podatek VAT. ....% . ......zł

brutto: .. zł (słownie.............)

2. Oświadczam,iż wykonam przedmiot zamówienia do dnia

3. Oświadczam, iż zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego

zastrzeżęń.

....., dnia.
(podpis i pieczęć Wykonawcy)

))

*niepotrzebne skreślió



ZŃączniknr 4 do regulaminu
udzielania zamówień publicznych

których wartość nie przehacza
równowartości kwoty 30 000 euro

Protokół
rozeznania cenowego zamówienia, o wartości

przekraczającej 20 000,00 zl netto do równowartości lcwoĘ 30 000 euro

1, W celu udzielenia zamówienia: .... .........przęprowadzono rozęznanie

cenowe.

2. W dniu . .,.......zaproszono do udziału w postępowaniu niZej wymienionych wykonawców

poprzezrozęsłanięldostarczenie osobistę* formularzazapytania ofertowego, który stanowi

integralną część niniej szej dokumentacj i :

Il , "..

2l.....

3l....,

3. W terminie do dnia . .....r. do godz, . .. przedstawiono ponizsze oferty:

4. Wybrano wykonawcę nr . ...;nazwai

5. Uzasadnienie wyboru oferty naj korzystniej szej :

Sporządziłla/data:

ZaMerdzarrlńeza!ńerdzarrt*

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy cena netto cena brutto Uwasi

*niepotrzebne skreślić

(data i podpis osoby upowamionej)


