
Zarządzen ie nr3l201l
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kańuzach

z dnia 14.01.201,1,r.

n sprauie: regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej
nieprzekraczającej równowartości kwoty 14 000 EURO.

Zgodńe z art. 4 pkt 8 i art. 18 ustawy z dnia29 sĘczniaż}O4r. - Prawo zarlowieńpublicznych
@z,U. z20l0r. Nr 1 13, poz.759 zpóźnzm.)

Zarządzam co następuj e :

§1

Ustalam Regulamin udzielania w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach zamorrień
publiczrrych, których wartość nie przekraczawyrazonej w złoĘchrównowartości kwoĘ, 14 000
ELRO rv brzmieniu ustalonym w zŃączniku do niniejszego zarządzenia.

§2

Traci moc Zarządzeńe wewnętrzne Nr 10/09 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomoc.v Rodzinie rv

Karnrzach z dnia 3 lipca 2009t.

§3

Zarzalzeńe niniejsze wchodzi w życie z dniem podpisania.

POWIArOWE CENTRUM
Poł{OcY RmaNIE w KARTIJZAC,I{

DYnn R

dre/crn



ZAŁĄCZNIK NR 1

Do ZARZĄDZENIA DYREKTORA PCPR NR 3/2011
Z DNIA 14.01.201lR.

REGULAMIN
UD ZIEL ANIA ZAMOWIBŃ PIJBL|CZNYC H

o \\,ART o ś cI szłcUNKoWEJ NIErRzEKRAc zAJĄcEJ RowNo\yanr o ś cl
KwoTY 14.000 EURO

§1
1. Regulamin określa wewnętrznąorganizację postępowania w spra\\,ach zamórł-ień na
dostarły. usfugi i roboty budowlane, opłacane w całości lub części ze środkóil
publicznych.
2. Dyrektor PCPR w uzasadnionych przypadkach ma prawo do podjęcia decl,zji o

udzieleniu zamówienia w trybie innym ntż opisane w niniejsąvm regulaminie rr,

szczegó|ności w przypadku udzielania zamówień osobom irzycznym zatrudnian}-m na
podstawie umów cywilnoprawnych.
3. Regulaminu nie stosuje się do zamówień o wartości nieprzehaczającej 4000 zlo§,ch
netto.

§2
szacowanie wartości zamówienia

1. Zamówienia, których wartość szacunkowa netto nie przekracza w roku budzetowym
rórłnowartości kwoty 14 000 euro winny być udzielane na podstawie procedur określonych
niniejszym regulaminem, z pominięciem poszczególnych trybów wymienionych w ustawie
Prawo zamowteń publicznych.
2. Przy ustalaniu wartości szacuŃowej zamówienia w sposób szczegóŁovly na\eży
przestrzegaó przepisów Rozdzińu 2 ustawy Pzp.
3. Wszystkie wydatki dokonywane są zgodnie z zasadą efektywnego zatządzanla
finansami, tj. w sposób racjonalny, efektywny z uwzględnieniem zasad oszczędności i
gospodarności oruz przepisów określonych w niniejszym regulaminie.
4. Niedopuszcza|ne jest dzielenie zamówienia na części |ub zaniżanie jego wartości rv
celu uniknięcia obowią7ku sto sow ania przepisów Pzp.

§3

ROZEZNANIE RYNKU
1, Obowiązkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego zaprzęptowadzenie
danego postępowania w sprawie zamówienia o wartości powyżej 4 000 zł netto, jest
dopilnowanie odpowiednio wcześniejszego terminu wszczęcia postępowania tak, aby
umozliwić przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art, 35 ustawy o finansach
publicznych.
2. Pracownik mer5Ąoryczny zobowiązany jest dokonać rozeznanta ryŃu rł, celu
potwierdzenia ceny rynkowej usługi lub towaru
3. Rozeznanie rynku musi obejmorł,ać co najmniej trzech lłykonarvcolv realizującl,ch. n
ramach prolvadzon ej przez siebie działalności. przedmiot zamóii ienia,
-ł. \\1 prą.padku tou arólr- lub usŁu*s. dla którl,ch porórinanie cen nie,iest
mozlirr-e.pracorrnik merrtonczn1, przedstauia propozrcie lrl,boru lr-rkonarrcr do
zanr ierdzeni a Kiero rrnikorvi Z amauiai ap e go.
5. PracorrrrikmelJlor}czn1 dokonujeopisuto\\,arulubu.'.łusiznajrrrzsza_st3r&nnosu,i3_
uiizględniając u sn stkie Ęteria moga§e miec rrphrv na cene.
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6, Wartośó szacunkowazamówięnia zostaje ustalona poplzęz uśrednienie cen

rynkowych wszystkich potencjalnych wykonawców.
7. Rozeznanie rynku możębyc przeprowadzone pisemnie, atakże drogą elektroniczną
faksem lub w formie wydruków stron intemetowych. Zrozeznania rynku sporządza się
notatkę słuzbową.
8. W przypadku wykonaniazanowienia w Ębie awaryjnym wymagającego
nięzwłocznego wykonania dopuszcza się odstąpienie od obowiązku przeprowadzanta
pisemne go t ozeznania cenowe go.

§4
Procedury udzielenia zamówienia publicznego

powyżej 4 000z| netto do 20 000 z|netto

1. Jeżeli wartość zamówenia (netto) kształtuje się w przedzialę 4000,0lzł - 20 000zł
wnioskujący dokonuje rozpoznania cenowego określając przedmiot zamówienia i warunki
jego realizacjl
2, Rozpoznanie cenowe możebyc przeprowadzone w dowolnej formie (pisemnie, drogą
elektroniczną telefoni cznie, wydruk ze strony internetowej ).
3. Rozpoznanie cenowe musi obejmować co najmniej trzech wykonawców
realizujących, w ramach prowadzonej przez siebie działalności, przedmiot zamówienia.
Wymogu tego nie stosuje się, kiedy dane zamownienie może ztealizować tylko jeden
wykonawca na rynku lokalnym, pracownik meryĄ.oryczny winien jedenak wskazać na
obiektywne prze słaŃi p otwierdzaj ące ten fakt,
4. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznanla wnioskujący wskazuje wykonawcę,
ktory zao f ero wał naj ko rzy stni ej s ze waruŃi r e alizacji z amó wi eni a.

5. W ptzypadku towarów lub usług, dla których porównanie cen nie jest
mozliwe,pracownik mer5Ą.oryczny przedstawia propozycję wyboru wykonawcy do
zatwier dzęni a Ki ero wniko wi Zamawiaj ąc e go .

6. Zptzeprowadzonej procedury wnioskujący sporządza pisemnąnotatkę słuzbową
(zalącznik nr 1) i wTaz ztowarzyszącą dokumentacją ( m.in. zapytanie cenowe, ofefty
wykonawców itp.) tprzekazuje do akceptacji Dyrektora. Zaakceptowana notatka słuzbowa
j e st podstawą do sporząd zenia zamówieni a na pr zedmiot rozp oznani a,

§4
Procedury udzielenia zamówienia publicznego

powyżej 20 000zł netto i poniżej 14 000 euro netto

ZAPYTANIE OFERTOWE
9. Procedurę udzielenia zamówienia o wartości powyżej 20 000 zł netto rczpoczyna
zaakceptowany przęz Dyrektora PCPR i głównego księgowego wniosek upowaznionej osoby
(stanowiący zallącznik nr 2 do regulaminu) o dokonanie dostawy/usługi/robót budowlanych.
10. Następnie przeprowadza się pisemne atakże drogąelektronicznąlub faksem zapyianie
cenowe (zalącznik nr 3) , zaptaszaJąc do składania ofert taką liczbę wykonawców
świadczących dostawy, usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia, która
zapevłnla konkurencj ę oraz wybór najkorzystniejszej ofeńy (co najmniej 3 wykonawców);
a) dowodem wysłania zapfania jest zwrotne potwierdzenie odbioru, odbiór osobisty,
potwierdzenie otrzymania faksu lub maila.
b) zamawiający udziela zamówienia wykonawcy, który przedstawił najkorzystniejsząofertę;
11. Po otrzymaniu ofert wykonawców wyznaczony pracownik upoważniowny do
przeprowadzenia postępowania zobowiązany jest do sporządzenia protokołu, w8 wzoru
stanowiącego zalącznik nr 4 do regulaminu.
12. Z v,rybranym wykonawcązawiera się umowę w formie pisemnej.
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1-1, \\- pr4-padku. gdy nie wpłynie żadna oferta cenowa, Zamawiającv nie stosuje
procedun, określonej u,pkt 9 i za,więra umowę z wykonawcą który może zrealizorłać
zarr.órrienie.
1-1" cała dokumentacja z postępowanta o zarnówienie przechowywana jest u pracounika
menlorlczllego. który,odpowiedzialny jest zajejrealizacjęoraz archiwizację.

§5

Do umóu zau-ieranvch w sprawach o zamówienia do 14 000 euro netto stosuje się przepis1
Kodeksu crrvilnego.

§6
O dp owiedzialność za n^ruszenie dyscypliny finansów publicznych

\\-sn,stkie osoby wykonujące czynności związane z udzielaruem zamówień
publicznych podlegają stosowaniu przepisów określonych w ustawie z dńa 17 gn:dnla
2004 r. o odpowiedzialności za narvszenie dyscypliny finansów publicznl,ch (Dz, U. z
2005 r. Nr 14, póz.II4 zpóźn. zm.).

§7
Zamólł,ienia obj ęte niniej szym regulaminem podlegaj ą wpisowi do rej estru zamórr-ień
prorvadzonych przez Wznaczonych pracowników PCPR . Wzor fotmularza stanorł.i
zalącznik nr 5 do regulaminu.

§8

postanowienia końcowe

Nadzór nad przestrzeganiem postanowień regulaminu pełni Dyrektor zamawiającego.
W sprawach nieuregulowanych regulaminem mają zastosowanie przepisy t§ta\\r,
Prp, akty wykonawcze do ustawy Prp, Kodeks cywilny oraz inne przepis1
obowiązującego prawa.
Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania przęz Dyrektora Porviatorrego
Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach.

4. Z dniem podpisania niniejszego regulaminu ttaci moc Zarządzerue Nr 1Ct il9
Dyrektora PCPR z dnta 3 lipca 2009r.

żOW1ATOWE C ilr-i rł, - ",
xNłodi-nmrom w,x,ł'RT,z^---: - pYF€KToR

ul
a:

#rŁla QĘłłn
/'i/,/|

1.

2.

3.

t
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Zńączrttknr 1 do regulamln:
udzielania zamówień publiczn1 cn

których wartość ńe przekracza
kwotv 14.000 erno

Znaksprawy:

Notatka służbowa
z przeprowadzonego rozeznlnia rynku zamówienia o wartości od 4000 zł d,o 20 000 zł

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia29 sĘcznia2004 r. prawo zamówieńpublicznych ( tekst
jednolity Dz.U. z2007 r.Nt223,poz. 1655 zpóżnielszymi zmianami), ustawy nie stosuje
się

1. Opis przedmiotu zamówienia:

2. Termin realizacjt/wykonania zamówienia:

3. Wartość zamówienia: w zł netto . ..,..ustalona na podstawie:

4. .Wartość zamówienia w euro: . . ,. przeliczona zgodni e z tozporządzeniem

Prezesa Rady Ministrów z dnia.

Nazwisko i imię osoby, która ustaliła wartośó zamówienia:

Data ustalenia wartości zamówienia:

tnformację doĘczącąceny i innych kryteriów wyboru oferty uzyskano od:

8. Informacje uzyskano w dniach:

9. Wybrano wykonawcę ff . . ..: Firma:

5,

6.

1,

Lp. Nazwa i adres uvkonar.vcy lnne
kł,teria( wvmienić)

oferowana cena
Netto/brutto

1

ż.
Ą
_].

No tatkę sp or ządził l ł a:

Zatwier dzam do realizacj i :

(data i podpis osoby upowaznionej)

Data:
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Załączńknr 2 do regulaminu
udzielania zamówień publicznych

których wartość rlle ptzekacza
lovo§, 14.000 euro

Nr sprawy.

(mrejscorł osc. dara 
1

(wnioskoda.łca)

WNIoSEK
o dokonanie dostawy/usługi/roboĘ budowlanej o wartości

przeWaczającej 20 000 zl do 14 000 euro.

1, Opis przedmiotu zamówienia....,.........,.

(nazwa, cechy, ilość, jednostka miary)
2. SzacuŃowa wartość zamówienia:

Wartość netto........,, .....,.,..........ń
Wartość brutto......,. ........,........,ń
Wartość szacunkowa zamowienia netto w przeltczeniu na euro wynosi
.;....,..,...,..., ....netto.

Sredni kurs złotego do euro słuzący do przeliczenia rvartości zamov,ieniaprzyjęty zostŃ.
zgodnie z rozporządzen|em Prezesa Rady Ministrórv z dnia........
i wynosi.... ,.,.,,......,.ń.
Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu.......

Osoba/osoby dokonujące ustalenia wańości zamówienia.......,........
3. Termin realtzacii
zamówienia..,...........,.
4, Nazwa i adres potencjalnych wykonawców zamówienia

5 . O soby odpowiedz ialnę za r ealizację przedmiotu zamówienia

(imię i nazwisko)
2l.........,,,...

(imię i nazwisko)
podpis wnioskodawcy

Wyr ażam zgodę/nie wy ażam zgod1, *

(data i podpis Ę.rektora PCPR rv Karn-lzach)
'n tepotrzebne skreśl ić
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zńącz1,1knr 3 do regulaminu
udzielania zamówień publicznych

których wartość nie przelłacza
kwoty 14.000 euro

pieczęc zamawtającego
Nr sprawy.

(miejscowośó i data)

adres i nazwawykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE

1, Zarrlawiający """"""" 
Ń;;";"*td;;;; 

,

zaprasza do złozenia ofert
2. P rzedml,ot zamólł,ienia.
3. Termin reallzacjt zamówienia................
4. Okres gwarancji..
5. Miejsce i termin złożerua oferty.,......
6. Termin otw,arcia ofert..........
7. Warunki płatności...
8. Osoba upo,,vżniona do kontakru z rłykonawcami.........,.
9. Sposob pr4,gotowania oferry-: oferte naleąv sporzą.dzić w formie pisemnej. w ięzyku
polskim.
i0. Treść ofeq,:

10.lNazlva

na:

10.2 Adres
wykonarłc1,
wykonav-c.v

10.3 NIP
10.4 Regon
10.5 Nr rachunku bankowego
1 0.6 Oferuję wykonanie przedmiofu zamówien7a zai
Cenę netto. ...............zł

(słownie:... złoĘch)
podatek VAT.......... .....%.,,.....,......zł(słownie:.............. .. złotych)
Cenę brutto ................,....zł

(słownie:... ......... złotych)
10.7 Oświadczam, że zapoznńem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę

do niego zasfizeżęń.
1 0. 8. Term tn r ealizacji zamówienia.............. .

1 0.9.Olaes gwarancji..
1 0. 1 0. Potwi er dzart termin r ealizacjt zamówienia do dnia. . .

10.11. Wyrazam zgodę na waruŃi płatności określone w zapytańu cenowym

Dnia.

podpis i piecątka wykonawcy 1ń osoby upowamionej
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Nazrva wykonawc

załącznik nr -l do 1Eg[i,?minll
udzielania zarn órrien publiczni ch

który-ch lł-artosc ie pnel,racza
krro$-14.[tł,p4:i euro

Protokół
rozeznania cenowego

zamół-ienia, o rvańości przekraczającej 20 000zł do 14.000 euro

1. \\- celu udzielenia zamówienia ...............
przeprorradz ono T ozeznanie cenowe.

]. \\-,,{niu...... .....,..zaproszono do udzińu w postępowaniu niZei
rrladgni6nl ch uykon"*.O* p"p ,),r"r" ror"rłanieldostar czenie osobiste formularza zap3rania
ceno§ ego. który stanowi integral ną część niniej szej dokumentacj i.

3. \\- terminie do dnia...... .......200,...r. do godziny................przedstawiono
ponizsze oferĘ:

.ł. Uzasadnienie wyboru oferty naj korzystniej szej :

Kartuzy.....

zat:ńęrdzatt/ńezatńerdzarrf

(podpis )

'niepotrzebne skreślic

@ata i podpis Drrcktora PCPR rv Kartuzachl



zŁączńknr 5 do regulaminu
udzielania zanońeń publicznych

których wartość ńe przehacza
kwoty 14.000 euro.

Rejestr zamówień publicznych których wartość nie przekraczaWrażonej w złoĘch
równowartości kwoty 1,4.000 euro

L.p.
Numer

Zamowlenla

przedmiot

zamówienia

Data
za,warcia
umowy/
ńożenia

zamówienia

Datazakończenia
realizacji

zamówienia
Cena Uwagi


