Zarzgdzenie Nr 11/2009
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

z dnia 03 lipea 2009 roku

w sprawie: regulaminu pracy komisji przetargowej w Powiatowym Centrum Pomocy

Rodzinie w Kartuzach

Zgodnie z art. 4 pkt 8 i art. 18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655, 2z 2008 r. Nr 171 poz. 1058, Nr 220 poz.
1420, Nr 227 poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19 poz. 101 1 Nr 65 poz. 5435)

Zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ustalam Regulamin pracy komisji przetargowe] w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Kartuzach w brzmieniu ustalonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWYCH

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

§1

Ninigjszy Regulamin ma zastosowanie do postepowan o udzielenie zamowien publicznych w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach zwanym w dalszej czesel PCPR.

§2
Komisje Przetargowy do przeprowadzenia w PCPR postgpowan o udzielenie zamodwienia

publicznego powoluje w formie zarzadzenia Dyrektor Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w
Kartuzach.

§3

1. Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem powoelania rzelelnie, obiektywnie 1 bezstronnie
wykonujac powlerzone jej czynnosci. kierujge sig wylacznie przepisami prawa. wiedza |
doswiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji,

j.Czlonkowie Komisji skladajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniun  okolicznosci
stanowigeyeh podstawe do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art, 17 Prawa zamowien
publicanych.

§ 4

Zakres pracy Komisji obejmuje:
. Oceng spelnicnia przez wykonawcow warunkow udziali w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, kKierowanie zapyvtan w kwestii tresei ztozonveh ofert. badanie i ocena ofert oraz
sporzadzenie protokohu,

2. Przedlozenie Dyrektorowi PCPR  propozyeji dotvezgeych wykluczenia  Wykonawey,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

3. Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Dyrektora PCPR. wnioskéw. ogloszen, informacji i
odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez Komisje:

4. Powiadomienie uczestmikow postepowania o jego wynikach.

5. Dokenanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostata wybrana przedstawil

nicprawdziwe dane. uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidosl wymaganego
zabezpieczenia nalezvtego wykonania umowy.
6. Komisja konczy swojg dzialalnosé w dniu podpisania umowy z wykonaweg zamowienia,

§5

l. Czlonkowie Komisji majaq prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych # praca
Komisji, w tvm ofert, zalacznikow, wyjasmen zlozonych przez Wykonawcow, opimil bieglyeh 1
konsultantow.



2. Czionkowie Komisji nic moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.
3, Czlonek Komisji preedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy prredmiotem prac
Komisji. w jego przekonaniu ma znamiona bigdu lub pomylki.

§ 0

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szezegdlnoscl nalezy:

|. ustalenie uprawnien i kompetencji do dzialania Komisji, szczegolnie w zakresie

podpisywania korgspondencji | wnioskow zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem, a

bedacyeh w zakresie prac Komisiji,

2. zwolanie pierwszego spotkania Komisji.

3. przewodniczenie obradom,

4. wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

5. odebranie oswiadczen cztonkdw komisji o zaisinieniu lub braku istnienia ustawowych

okolicznodei uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnodei zwigzanych 2

postepowaniem o zamawienie publicane.

6. podzial pomiedzy ezlonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

7. w razie wyslagpienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych 2 oceng badanych ofert
wyslepuje z wnioskiem do Dyrektora PCPR o zasilenie sktadu Komisji o wlaseiwych dla
przedmiotu zamaowienia/sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantow.

8. o wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Dyrektora PCPR oraz
zwoluje nadzwyezaine posiedzenie Komisji.

9, wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajgeego zobowiazane
sg. udzieli¢ wyjasnien, niezbgdnych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozstrzygnigeia protesti

10. protest, wraz 7z stanowiskiem Komisji. Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
Dyrektorowi PCPR.

§7

Do zadan Crzlonka Komisji w szezegdlnosei nalezy:

1. czynny udzial w pracach Komisji,

2. rzetelne 1 bezstronne wykonywanie powierzonych zadan.

3. zlozenie o$wiadezenia o zaistnieniu  lub  braku istniemia  ustawowych okelicznosci
uniemozliwiajacveh wykonywanie ceynnodel zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie
publiczne skltadanveh na podstawie ustawy prawo zamowien publicznych,

4, prawidlowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w
zakresie przekazanym Crlonkowi,

5. w zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnosé - w zakresie, w jakim
powierzono mu wykonanie zadania.

&8

Do zadan Sekretarza Komisji w szezegdlnosei nalezy:

. zapoznanie czlonkéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamowienid publicznego,

2. udostgpnienic na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepisdw z zakresu
przedmioty zamowienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wvkonawczymi,

3. zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnodei ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosei przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi.



4. biezgee protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem. w trakcie jego trwania,

3. przyjmowanie | rejestrowanie korespondencji zwiazane] z prowadzona procedura,

6. kompletowanie dokumentacji z prowadzonych ezynnosci Komisji.

7. obsluga techniczna, sekretarska i organizacyina Komisji.

§9

Do zadan os6b zaproszonych do prac Komisji w szezegdlnosei nalezy:

. Zlozenie oswiadczenn o zaistnieniu lub  braku istnienia  ustawowych  okolicznosei
uniemozliwiajgeych im wykonywanie czynnosei zwigzanych z postepowaniem o zamodwienie
publiczne,

2. Nieujawnianie 2adnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§ 10
Trybh pracy Komisji

l. Odwolanie eztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego moze
nastapié wylacznie z przyezyn okreslonveh w ustawic Prawo Zamowien Publicznych.

2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki. o odwolanie cztonka Komisji w
przypadku:
a) wylaczenia si¢ czlonka Komisji z jej prac:
b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach

Komisji:

¢) naruszenia przez czlonka Komisji obowigzkow:
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.

§11
I. Migjsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy,
2. Komisja podeimuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkdw Komisji,

3. Jekell w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbg glosow.
rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§12
Protokol postgpowania o zamdwienie publiczne
L. Protokél z postgpowsania o zamowienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji.
2. Przewodnmiczgey przedklada protokot z postigpowania o zaméwienie publiczne Dyrektorowi
PCPR do zatwierdzenia.
§13

Wybdr oferty

1. Komisja proponuje wybor najkorzystnicjszej oferty na podstawic krvteridw opisanvch w
Specvfikacyi Istonyeh Warunkow Zamowienia:



a) wybor najkorzystnigjszej oferty dokonanej preez czlonkdw Komisji nastepuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,

b) kazdy z czlonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualne) oceny, przy
rastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzgdza sie
zbiorcze zestawienie oceny ofert, z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosel o uniewaznienie postgpowania Komisja wystgpuje z
wnioskiecm do Dyrektora PCPR zawierajgcym pisemne uzasadnienic z wskazaniem na
podstawy prawne oraz faktvezne okolicznosci. kidre spowodowaly koniecznosé
unicwaznienia postgpowania,

§ 14

Do vdzielania wyjasnien 1 informowania o pracach Komisji Przetargowe) uprawnieni sg jedynie
Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§15
Dyrektor PCPR stwierdza niewaznosé czynnoser podjete) 2 naruszeniem prawa.

Na polecenic Dyrektora PCPR, Komisja powtarza uniewazniona czynnosé, podjeta z
naruszeniem prawa.

L.
2.

§16

Po zakonczeniu postepowania Sekretarz Komisji calosé dokumentacji zwigzane] z postepowaniem
o zaméwienie publicsne archiwizuje, a nastepnie przekazuje Przewodniczacemu Komisji.

§17
W zakresie nieuregulowanym nini¢jszym Regulaminem Komisje obowiazuja:

I. Preepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo Zamowien Publicznych.
2. Zarsgdzenia Dyrektora PCPR.
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