Zarzadzenie Nr 10/2009
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach
z dnia 03 lipca 2009 roku

w sprawie: regulaminu udzielania w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w
Kartuzach zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 EURO

Zgodnie z art. 4 pkt 8 i art. 18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655, z 2008 r. Nr 171 poz. 1058, Nr 220 poz.
1420, Nr 227 poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19 poz. 101 i Nr 65 poz. 545)

Zarzgdzam, co nast¢puje:
§1

Ustalam Regulamin udzielania w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rOwnowartosci

kwoty 14.000 EURO w brzmieniu ustalonvm w zalgczniku do niniejszego zarzqdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr |

do zarzadzenia Nr 10/09

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach
z dnia 03 lipca 2009 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

§1

l. Do zamdwien i1 konkursow, kiorych wartosé nie przekracza wyrazone) w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

1

Przy ustalaniu wartosci zamowienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35

ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego warlosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp,

4. Do zawieranych umow w sprawie zamowien publicznych o jakim mowa w ust.] stosuje

si¢ przepisy kodeksu cywilnego.

§2
I. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastgpujacym
ukladzic:
1) zamowienia o wartoscl do 1.000 euro,
2) zamdéwienia o wartosci od 1.000 do 5.000 euro,
3) zamowienia o wartosci przekraczajace) 5.000 do 14.000 euro.
2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
a) w sposab celowy i oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw 7z danych nakladow,
b) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

¢) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciggnigtych zobowigzan.



§3

Do zamowien, kiorych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 1.000 curo nie stosuje sig

postanowien niniejszego regulaminu,
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§4

. Procedure udzielenia zamdwienia o wartosci od 1.000 do 5.000 euro rozpoczyna
zaakceptowana przez Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach
notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku. Notatke sporzadza wyznaczony pracownik.
Wzor notatki stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu.

. Notatka zawiera:

1) szezegdlowy opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji/wykonania zamowicnia,

3) aktualng warto$é¢ przedmiolu zamoéwicnia, oszacowana na podstawic cen
rynkowych lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartosci zamowienia ze zlotych na rownowartos¢ wyrazong w euro,

przy zastosowaniu §redniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady

Ministréw na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

5) nazwe i adres wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcow),

6) proponowana ceng oraz inne kryleria wyboru oferty,

7) date uzyskania informacji,

8) propozycje udzielenia zaméwicnia wybranemu wykonawcy.

. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznic lub pisemnie.
. Przy zamowieniach o wartosci od 1.000 do 5.000 euro na dostawy i uslugi zawiera si¢
umowe lub sporzadza zaméwienie w formie pisemnej. W przypadku zaméwien na roboty

budowlane zawiera si¢ umowg w formie pisemnej.

5. Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacj¢ zaméwienia nalezy dolgezyc¢ notatkg z

rozeznania rynku oraz zamowicnie lub umowe, jezeli byly sporzadzane.

§5

1. Procedure udzielenia zaméwienia o warto$ei przekraczajacej 5.000 do 14.000 euro

rozpoczyna zaakceptowany przez Dyrekiora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w

Kartuzach oraz Glowng Ksiegowa. wniosek upowaznionej osoby.

2. Wniosek zawiera:



I) szczegélowy opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,
3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamowicnia, oszacowang na podstawic cen
rvnkowych lub kosztorysu,
4) przeliczenie wartosci zamoéwienia ze zlotych na rownowartos¢ w euro. przy
zastosowaniu Sredniego kursu zlotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministréw na
podstawic art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.
5) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamowienia,
6) datg ustalenia wartosci zamdwicnia (nic wezesniej niz 3 micsigee przed dniem
WSZCZgcla poslepowania)
7) nazwe i adres potencjalnych wykonawedw zamdbwienia,

8) danc 0s6b odpowicdeialnvch za realizacje zamoOwienia.

Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2 do

regulaminu.

3

Dla zamoéwien publicznych o wartosci przckraczajacej 5.000 do 14.000 euro
przcprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajae do skladania ofert taka liczbg
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co
najmniej 3 wykonawcow). Formularz zapytania cenowego nalezy przekazac w formie
pisemnej osobiscie (potwierdzajge odbidr), listownie lub zamiesci¢ na stronie
internetowej do pobrania.

Wzor formularza stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

4. Po otrzymaniu ofert wykonawcoéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia

~ 2

o

postgpowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego
rOZCZNAania cenowego.
Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 4 do regulaminu.

Udziclenic zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamowienia udziela sig wykonawey, ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte.

Udziclenic zamowicnia zatwicerdza Dyvrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w

Kartuzach.

Z wybranym wykonawca zawicra si¢ umowg w formie pisemne;j.

Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacj¢ zamowienia, nalezy

dolaczy¢ protokét rozeznania rynku oraz umowe.



[0. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow niec ma zastosowania w

1.

przypadku. gdy ze wzgledu na szezegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczyé do protokotu.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamOwienie prowadzona jest przez

wyznaczonego pracownika, ktéry jest odpowiedzialny za jego realizacj¢ i archiwizacje.



§6
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za  przeprowadzenie
posigpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie

zamdéwienia publicznego.

§7
Zaméwienia, objete ninicjszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestrow zamowien
prowadzonych przez wyznaczonych pracownikéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach.

Wzor formularza stanowi zalacznik nr 5 do regulaminu,

DYREKJOR

Gabptela Golata




zatacznik nr 1 do regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 14.000 euro

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoéwienia o wartosei od 1.000 do 5.000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:
2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia.......... B - R csa o
3. Wartos$¢ zamOwienia.........crrmeresmssiasssnsaninesans zl netto ustalona na podstawie.
4, Warto$¢ zZamOwienia W eUI0 ........ccovemvesesseses przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia.......cooeieimmmnn
5. Nazwisko i imig osoby, ktéra ustalila warto$¢ ZAMOWIEIIA.....oviumuninesissssissssien s
6. Data ustalenia wartosci zamowienia........ CoRta D S e R e L NI S A
5. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteridw wyboru oferty uzyskano od:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(Wymienic) Netto/Brutto
8. Informacje uzyskano w dniach.......... D e
9, Wybrano WyKonawee ... P
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze) '
Notatke sporzadzil/a.........ccccominninininnn S —
Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Dyrektora PCPR w Kartuzach)



zalaeznik nr 2 do regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartosé nie przekracza
kwoty 14.000 euro

Nr sprawy........ AP S e

BEAE R R AR R AR R R R R AR SRR

um.qu.a.num dua:

R )

1.

{wnioskodiwea)

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej o wartosci
przekraczajacej 5.000 do 14.000 euro.

Opis przedmiotu zaméwienia......... p—— A T R TP A TR T R TR T AT A

----------------- e e e T e R PP

[naz“a cechy, ilosc. _}ﬂdnoslka mmry}

2. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia:

Wartos¢ netto.........cecvvurernans e e e

WATLODC DI <. ac nussinns vinsmsis ssmmums sssar e dd AEEobes ma e A AR Ay SH SR R e 2

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi

e A e R m S SR A e g A e ke N e w e ol s netio.

Sredni l-:urs zlntq:gn do euro Shl.iﬂ_ﬂ}f do przchczenla wartué:cl zamf:-ww:ma przyjety zostal
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia..........ccciiiiiiiinn,
VBRI, .. socimcisien s nimn s a et e e zd.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dnitl......cconie
DETHONIBERI ... . oivis i crisnsnn svonanssinmssmmissiisaRRacss RIS aRYSS S FRTSNCNER, Ar V W o S
Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartosci zamoOwienia..........ccocueeees T MRS Nel i S

3. Termin realizac)i
?raméwieniafi-P'Iii'l++I'1ii++-I‘i1+++Fili++l"!11i++l‘lii+++l‘ """ FERISRFEFIEEES LR A LI E LR L LLE AR Ll L Ll L Ll ol
4, Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamdwienia ( w przypadku korzystania

e

T

z uregulowan zawartych w § 5 ust. 10 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie)

T T T T Ll L L Ll L L T T LTy oy ey e e e e P T T PR T T TR E T T T R T TR RN T TR T R Ay FEEAEEERAEEE
...... B R R R R R R R R A AR EE S R R R R AR PR AR SRR R R R R IR SRR SRS EE RSN E S IR RS
---------------------------- D T R R R LR

P RN L T L R L L e T P P T P P P A T R T FEEAsEEdSsEsRERERd RS ssssma SEEREEEIREE

5. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamowienia

lllf--q I ]

(imig i nazwisko)
(imig i nazwisko)
podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody™*

(data i podpis Dyrektora PCPR w Kartuzach)



*‘mepotrzchne skrealic
zalacznik nr 3 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych
ktorych wartosé nie przekracza
kwoty 14.000 euro

piecz¢é zamawiajacego
INESDIRWI. . . o B it s S S s
(miejscowosc i data)

adres 1 nazwa wykonawcy
ZAPYTANIE CENOWE

O RN o o s e S B A e R T S
Nazwa zamawiajacego

zaprasza do zlozenia ofert na:

2. Preediniot ZAMOWISTHA......isiivisssumnssstsmsssiassssasinssisiss TR AR RS R s RS

3. Termin realizacji ZAMOWICIIA. ...cciviiiviasrmeninarsisnsinisssassasnssnnsiasasssisisn

L R T T OB Y SRS e DRI PRORRIRE SRS S i £ o I S e T

5 MiejBoe 1 e TROTRIUA DRCELY. i ouiniuinunnsiinsunsasuss syl AR R RA S A ¥ S i

6. Termin otwarcia

7. Warunki plamnéci ....................................................................................................................
8. Osoba upowazniona do kontakiu z wyKonawcami..........esmmrareanens
9. Sposob przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sp-oqu,zlé W fnrmle plSﬂ]‘[‘I]‘lE_] W J:;:.}*ku
polskim.
10. Tres¢ oferty:
10.1. Nazwa WyKODaWEY .. ..commwmct el il feeassasrnssasse ey o T RCRNSRRN— .- L7 B
L ERRR T ST R T T SRS S pn S e S T R g
4 B 1 | e S L L e R e e e e R
L3 IO, v ccconiwuinnsnmann i M s Ml AR ks 5 s e S B3 KNSR A3 4B REHA T R AN 0508
IH B0 4 Tel T P+ SRS o e e A D T AR e R
10.5. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
LB e R e s conneZd
(22 Tony o) [ O o P RSMMIBU = 50 o e e o S PG zlotych)
Podatek VAT............... LS zi{siumie: ............................................... ... Zlotych)
Cent BIURG.. .. ooxsinvmisesisisssiasiosrioivimasinioiaiesml KL OWIINS 1sis iis donsanss sodaduisesmmuani s cavosnisiasa
zlotych)
10.6. O$wiadczam., ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.
10.7. Termin realizacji ZamOWIENIA........cccouerarrsinsrssasssssiasssismasuanss TR TR v (T e
FO BTG ONCRIRNICTE. .ot o et i oo A P A SR R
10.9.Potwierdzam termin realizacji zamdéwienia do dnia...........cccocvvicninnaninnnnnn
10.10. Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym

podpis i pieczatka wykonawcy lub osoby upowaznionej

B e b n s o Ak g1 80



zalacznik nr 4 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
ktorych wartos$¢ nie przekracza
kwoty 14.000 euro

Protokdl
rozeznania cenowego
zamowienia, o warto§ci przekraczajgcej 5.000 do 14.000 ecuro

1. W celu udzielenia zamowienia

przeprowadzono rozeznanie cenowe,

2. Wdniu.....cococvvicceeneeeezaproszono do  udzialu  w postepowaniu  niZej
wymienionych

wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego, ktory
stanowi integralna czesé niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia................. .200....r. do godziny........cveenns przedstawiono ponizsze
oferty:
Lp. Nazwa wykonawcy | Adres wykonawey |Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(podpis )
Zatwierdzam/nie zatwierdzam®

(Data i podpis Dyrektora PCPR w Kartueach)

‘niepotrzebne skresli¢




zlacznik nr 5 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych
ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 14.000 euro.

Rejestr zamowien publicznych ktorych wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

[Jata zawarcia
umowy/
zlozenia

zamowienia

Data zakonczenia
realizacji zamowienia

Cena

Uwagi




