KAPITAL LUDZKI

HARSDIWA STEATECLA SRCUNOS0

ZARZADZENIE NR 9 /2009
DYREKTORA POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W KARTUZACH
z dnia 02 lipca 2009 r.

w sprawie: zmiany zarzqdzenia nr 1 /2007 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Kartuzach z dnia 02 01 2007r.w sprawie wprowadzenia zasad (polityki ) rachunkowosci.

Na podstawie przepiséw art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzefnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.Uz 2002 r. Nr
76,poz.694 z péin. zm.)i szezegilnych ustalen zawartych a art 17 ustawy dnia 30 ezerwca 2005 r. o finansach
publicznyeh (tj Dz U nr 249, poz. 2104 z pdin. zm.) orazw :

I} rozporzqdzeniu Ministra Finanséw t dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowodci oraz
plandw kont dla budsetu padstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terviorialnego oraz niekidrych jednostek sektora
finansdw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z péin. zm.),

2Jrozporzqdzeniu Ministra Finanséw z dnia 27 czerwea 2006 r. w sprawie sprawozdawczodel budtetowey (Dz.U. nr

115,poz. 781 = pdinzm.)

3) rozporzqdzeniu Ministra Finanséw : dnia 14 czerwea 2006r. w sprawie szezegilowe)  klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodsqeyeh ze Zrddel zagranicznych (Dz. Uinr 107,
poz.726 r pdinzm.)

zarzqdzam co nasigpije

§1

W zwiazku z podpisaniem umowy ramowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki o
dofinansowanie projektow systemowych wspéHinansowanych ze srodkow EFS, budzetu panstwa
PFRON oraz budzetu samorzadu terytorialnego .$rodki otrzymujemy w formie dotacji [OZWOjOWE]
~wprowadza si¢ dodatkowe zapisy w polityce rachunkowosci.

§2

Zostaje wprowadzona wyodrgbniona ewidencja do celéw projektow poprzez wyodrgbnienic
dodatkowych kont analitycznych w powiazaniu z juz istniejacymi kontami syntletycznymi.

§3

Plan kont dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach zostaje uzupelniony o nowe konta
analityczne wedhug zalaczonego Zalgcznika nr 1.

§4

Przyjete zasady ewidencji realizowancgo projektu systemowego Akademia aktywnosci” w ramach PO
KL Dziatanie 7.1 Poddzialanic 7.1.2 w ksiggach rachunkowych okredla Zalgcznik nr 2.

§5

Zobowiazuje gtéwnego ksiggowego PCPR do zapoznania pracownikéw z trescig niniejszego
zarzadzenia.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01 lipea 2009 1.

Projekt AKADEMIA AKTYWNOSCH
wspiifinansowany ze frodkiw Unii Europejskic] w ramach Europejskicgo Funduszu Spolecznego (1000775
Priorytet VII Promocja integracji spoleczne]
Dzintamic 7.1, Hoewhj | uprwseechnicnie akiywoej integraci
Poddzialanie 7.1.2. Rozwd] | upowszechnienie aktywne] Integrac]i preez powiatowe centra pomocy rodzinie

Biuro projekiu: Powiatowe Centrum Pomocy Rodeinie, ul. Méciwoja 11 20, 83-300 Kariuzy,
telffax, 58 685-33-20, 58 684-00-82, e-mail: peprikarivey@neostrada.pl



ZAKEADOWY PLAN KONT

ZALACZNIK NR 1

do Zarzadzenia nr 972009

2 dnia 02 lipca 2009r.

w sprawie przyjetych zasad {polityki)

rachunkownsci

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach
dla projektow wspolfinasowanych z EFS - érodki w formie dotacji rozwojowej

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly
013 - Pozostate srodki trwale
020 - Wartosci niematerialne 1 prawne

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowe]

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 — Rozrachunki z Urzedem Skarbowym

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 — Pozostale rozrachunki

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Koszty wedlug rodzajow

Zespl 7 Przychody i koszty ich uzyskania
750 — Przychody i koszty finansowe

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego



ANALITYKA KONT

Konta bilansowe
Zespél 0 — Majatek trwaly

013 — Pozostale $rodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartoéei poczgtkowej pozostatych
srodkéw trwalych , niepodlegajacych ujgciu na koncie 011,wydanych do uzytkowania ktore
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzytku.

Budowa kenta 013 001 01

Gdzie 001 oznacza pozostate srodki trwale w uzytkowaniu, 01 oznacza numer projektu poczynajac
od 1.

020 — Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszenn wartosci poczatkowe] wartodci
niematerialnych i prawnych. Na koncie tym ewidencjonuje sig miedzy innymi licencje na
uzytkowanie programdéw komputerowych. Program komputerowy (system operacyjny) zakupiony
wraz z komputerem ,bez ktorego nie bylby on urzadzeniem kompletnym i zdatnym do uzytkowania,
zwigksza warto$¢ komputera. Natomiast pozostate programy komputerowe (systemy narzedziowe)
ewidencjonuje sie na koncie 020,

Budowa konta 020 002 01

Gdzie 002 oznacza wartosci niematerialne i prawne, 01 oznacza numer projektu poczynajae od 1.

072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych

Konto (072 sluzy do ewidencji zmnigjszen wartosci poczatkowe] pozostatych srodkéw trwalych
oraz wartoSci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci w miesiacu wydania do uzytkowania,

Budowa konta 072 001 01 ,072 002 01

Gdzie 001 oznacza pozostate srodki trwale ,002 oznacza wartosci niematerialne i prawne, oznacza

nr projektu poczynajac od 1.

Zesp6l 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 — Rachunek biezacy

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytuhu wydatkéw 1 dochoddéw budzetowych objgtych planem finansowym. Zapisy na koncie 130 sa
dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzié pelna
zgodnosé pomigdzy ksiggowoscia PCPR a ksiggowoscia banku. Na koncie 130 obowiazuje zasada
czystodci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapisow ,zwrotéw wydatkdw w tym samym roku
budzetowym, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Budowa konta 130 853 85395 4218 01 001 wydatki

Gdzie 853 oznacza dzial, 85395 — rozdzial, 4218 — paragraf (czwarta cyfra w paragrafie 8 oznacza
srodki EFS a 9 érodki krajowe), 01 numer projektu, 001 nr zadania w budzecie projektu.



Budowa konta 130 002 01, stuzy do ksiggowania otrzymanych oraz zwrotu niewykorzystanych :

srodkéw na wydatki budzetowe w projektach EFS, gdzie 002 oznacza dochody , 01 numer projektu.

|

Budowa konta 130 022 01, shuzy do ksiegowania odprowadzonych dochodéw (odsetek bankowych) -

do Starostwa, gdzie 022 oznacza odprowadzenie dochodéw,01 numer projektu.

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow 1 roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot 1 ustug. Na koncie tym nie ujmuje si¢ naleznosci zaliczanych do dochodéw budzetowych |
krore uyjmuje si¢ na koncie 221.Ewidencja szczegdlowa do konta 201 musi zapewnia¢ mozliwosc¢
ustalenia naleznoéci i zobowiazan wedhug poszczegoinych kontrahentow,

Budowa konta 201 002 XXXXX 01

(Gidzie 002 oznacza zobowigzanie, XXXXX kod kontrahenta, 01 numer projektu.

221 - Naleznoscei z tytulu dochodéw budzZetowych

Konto 221 shizy do ewidencji naleznosci z tytwlu dochodéw budzetowych. W ramach
realizowanych projektow systemowych PO KL ,gdzie érodki na realizacje Powiat otrzymuje w
formie dotacji rozwojowej, odsetki bankowe stanowig dochod wlasny starostwa.

Budowa konta 221 005 85395 01

Gdzie 005 oznacza odsetki bankowe, 85395 rozdzial, 01 numer projektu.

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budizetowg (PCPR)
dochodéw budzetowych, Na stronie WN konta 222 ksieguje si¢ dochody budzetowe (odsetki
bankowe) przelane do starostwa. Natomiast na stronie MA ksigguje si¢ na koniec roku zrealizowane
dochody budzetowe na podstawie rocznego sprawozdania Rb 278.

Budowa konta 222 853 85395 0920 01

(dzie 853 oznacza dziat, 85395 rozdzial, 0920 paragraf, 01 numer projektu.

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa (PCPR)

wydatkéw budzetowych. Wydatki sa ponoszone va cele (paragrafy) i w wysokosci ustalonej w

planie finansowym dla danego projektu.
Budowa konta 223 853 85395 01 8, 223 853 8539501 9
Gdzie 853 oznacza dzial, 85395 rozdziat, 01 numer projektu, 8 $rodki EFS, 9 srodki krajowe jako

wspolfinasowanie do projektu.

225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 shuzy do ewidencji potraconej na listach plac zaliczki na podatek dochedowy od 0séb

fizycznych lacznie ze skladka zdrowotng zmniejszajgcq zaliczke na podatek dochodowy.

Budowa konta 225 001 01
Gdzie 001 oznacza podatek od oséb fizycznych z wynagrodzen osobowych, 01 numer projektu.

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z innych tytulow niz wynikajace z
ustawy- Ordynacja podatkowa (np. z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych).

Skiadki spoteczne budowa konta 229 001 01, 229 002 01

Gdzie 001 oznacza skladki spoleczne placone z wynagrodzen osobowych przez ubezpieczonego
(pracownika), 002 oznacza skladki spoleczne plamnr: przez PCPR (pracodawce) od wynagrodzen
osobowych, 01 numer projektu.

Skladki zdrowotne budowa konta 229 005 01
Gdzie 005 oznacza sktadke zdrowotng z wynagrodzen osobowych, 01 numer projektu,



Fundusz pracy budowa konta 229 007 01

Gdzie 007 oznacza skiadki na FP placone przez pracodawcg od wynagrodzei osobowych, 01 numer

projektu.
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami PCPR i innymi osobami fizycznymi z I

tytufu wyplat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzenn wynikajgcych ze stosunku pracy, uméw zlecen i o dzielo oraz z tytulu wyplaty -

zasilkow pokrywanych z ZUS, ktére naliczono na listach plac.
Budowa konta 231 001 01
Gdzie 001 oznacza wynagrodzenia osobowe, 01 numer projektu..

240 Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nale#nosci i roszezen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234 Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240
zapewnia ustalenie rozrachunkéw i, roszczen i rozliczef z poszczegélnych tytutow. W programach
systemowych EFS sg to migdzy innymi potracenia z tytulu skladek na ubezpieczente pracownikow,
potracenia z tytulu przekazywania wynagrodzen pracownikom na konta osobiste.

Budowa konta 240 001 01, 240 004 01

Gdzie 001 oznacza rozrachunki z PZU w tytulu skiadek na ubezpieczenia, 004 przekazywanie
wynagrodzen na konta osobiste, 01 numer projektu.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Koszty wedlug rodzajow

Ewidencja szczegétowa do konta 400 prowadzona jest wedlug rodzaju kosztu, pozycji planu finansowego
(rozdziatéw 1 paragrafow) oraz zadan zawartych w budzetach poszczegolnych projektow
wspdtfinansowanych z EFS.

Budowa konta 400 402 85395 4218 01 001

Gdzie 402 oznacza koszt rodzajowy,85395 rozdzial, 4218 paragraf ,01 numer projektu, 001 numer |

zadania,

Svmbolika rodzajow kosztow :

402 - zuzycie materialow 1 energii,

403 — ushugi obce,

404 - podatki i oplaty,

405 - wynagrodzenia,

406 — ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia na rzecz pracownikow,
407 — pozostale koszty rodzajowe.

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

750 — Przychody i koszty finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych 1 kosztu operacji finansowych. Ewidencja szczegolowa zapewnia wyodrebnienie
przychodow z tytulu pochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. Konto to w
programach EFS sluzy do ewidencji odsetek bankowych. Odsetki bankowe jak wspomnialam juz
przy opisie konta 221 stanowig dochod wlasny powiatu.

Budowa konta 750 853 85395 0920 01002

Gdzie 853 oznacza dzial, 85395 rozdzial, 0920 paragraf, 01 numer projektu, 002 odsetki bankowe.

Konta pozabilansowe

-



980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
Jego korekty. Natomiast po stronie Ma ksigguje sie réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw
budzetowych na podstawie miesiecznych sprawozdar Rb 285.Ewidecja do konta 980 jest
prowadzona w szczegélowoscei planu finansowego. Zapisy na koncie 980 prowadzone sg
jednostronnie. Dla zréwnowazenia konta 980 wprowadzono konto statyczne 889, poniewaz
program komputerowy nie daje mozliwosci jednostronnego ksiggowania,

Budowa konta 980 953 85395 4218 01 001

Gdzie 853 oznacza dzial, 85395 rozdziat, 4218 paragraf. 01 numer projektu, 001 wydatki.

998- Zaangazowanie wydatkow budzetowych

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym do realizacji w biezacym roku budzetowym. Na stronie WN konta 998 ujmuje sie
réwnowartos¢ wydatkow na podstawie rocznego sprawozdania Rb.28 S. Po stronie Ma ksigguje sie
zaangazowanie wydatkow uméw, porozumien ,decyzji oraz korekty zaangazowania na skutek
zmian uméw, decyzji , porozumien. Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedtug

E

podzialek klasyfikacyjnych planu finansowego. Dla zréwnowazenia konta 998 wprowadzono konto {

statyczne 888, poniewaz program komputerowy nie daje mozliwosci jednostronnego ksiggowania.
Budowa konta 998 853 85395 4218 01 001
Gdzie 853 oznacza dzial,85395 rozdzial, 4218, 01 numer projektu, 001 wydatki.

P TE T N LT WY



ZALACZNIK NR 2

do zarzadzenia 9/2009

z dnia 02 lipca 2009r.

w sprawie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci

ZASADY EWIDENCJI WYDATKOW W PROGRAMIE
PO KL ,,AKADEMIA AKTYWNOSCI”

Projekt systemowy .Akademia Aktywnoéci” realizowany jest w ramach Priorytetu VII
Programu operacyjnego Kapital Ludzki wspolfinansowanego ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego jest pierwszym projektem realizowanym przez PCPR w ramach PO
KI.W ewidencji ksiggowej projekt oznaczony jest numer 1.Zostaje wprowadzona odr¢bna
ewidencja ksiggowa w obszarze ksiag rachunkowych poprzez zalozenie nowego dziennika o
numerze 7 rozpoczynajacym sie od pozycji 6501 do pozyeji 8000, stuzy do ksiggowania na
kontach bilansowych. Ewidencja ksiggowa na kontach pozabilansowych dotyczacych
projektu prowadzona jest w dziennikach podstawowych. Plan finansowy prowadzony jest w
dzienniku nr 5 rozpoczynajacym sig od pozycji 5501do pozycji 6000.  Zaangazowanie
prowadzone jest w dzienniku nr 4 rozpoczynajacym si¢ od pozyeji 5001 do pozycji 5500,
Wydatki realizowane sg z wyodrebnionego rachunku bankowego zalozonego na potrzeby
realizacji projektu Systemowego " Akademia Aktywnosci”. Na rachunku tym dokonuje si¢
ksiggowaé na podstawie wyciagow bankowych. Do kazdego wyciagu sporzadza si¢ PK. Listy
ptac pracownikéw zatrudnionych przy realizacji projektu rowniez ksiegowane sa na
podstawie PK. Numer PK to kolejny numer wynikajacy z oddzielnej recznej ewidenc
polecen ksiggowania.

W analityce konta syntetycznego 130 i 400 wprowadzono dodatkowo numer zadania
wynikajacy z budzetu projektu. W projekcie ,Akademia Aktywnosci” jest 5 zadan
finansowych oraz koszty posrednie. Przy ksiegowaniu kosztéw posrednich w miejsce zadania
wpisuje sig 0.

Dowody ksiggowe dokumentujace wydatki w ramach PO KL wspotfinansowanego ze
érodkéw EFS dzieli sig na 85% i 15%.gdzie 85% z czwarla cyfra paragrafu 8 to srodki EFS a
15% z czwarta cyfra paragrafu 9 to $rodki krajowe.

Wkiad wlasny do projektu ,,Akademia Aktywnosci” realizowany jest w dziale 852, rozdzial
85201 z czwartg cyfra paragrafu 8 i 9 z rachunku podstawowego PCPR, w proporcji 85% - 8
oraz 15%- 9.

amanm




