Zal. nr 3 do Regulaminu udziclania zaméwien publicznych o wartoéci ponizej kwoty 130.000 zt netto
~w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

PCPR.271-8/2023 Kartuzy, dnia 24 kwietnia 2023 r.
Nr sprawy
ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, z siedzibg w Kartuzach, przy ul. Msciwoja IT 20,
NIP 589-17-30-434 - ZAPRASZA do zlozenia oferty/udzialu w zapytaniu ofertowym dot.
zorganizowania i przeprowadzenia warsztatéw dla rodzin zast¢pczych i prowadzgcych rodzinny

dom dziecka.

1L. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Szczegdlowy opis zamowienia:
Podmiot realizujgcy przedmiot umowy bedzie wykonywat zlecenie na podstawie umowy zawartej od
dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2023 r.
Przedmiotem zamo6wienia jest ustuga dot. zorganizowania i przeprowadzenia warsztatoéw edukacyjnych
dla rodzin zastepczych i prowadzacych rodzinny dom dziecka.
Zamowienia podzielone jest na 2 czgsci:
Cz. L
I. Dwa jednodniowe warsztaty dla rodzin zastepczych i prowadzacych rdd o nastepujacej
tematyce:
1 warsztat - Proces usamodzielnienia wychowanka w rodzinie zastgpczej w oparciu o zasoby
wewngtrzne i zewngtrzne wychowanka, otoczenie spoleczne i narzgdzia psychologiczne. Praktyczne
aspekty sporzadzania IPU.
2 warsztat - Diagnoza FAS 1 jej znaczenie dla pracy z dzieckiem w rodzinie zastgpezej. Metody pracy

w domu.

Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowg oraz multimedia.

Po stronie Wykonawcy pozostaje zapewnienie trenera, materiatéw szkoleniowych oraz poczestunku.
Czas: kazdy warsztat - 1 dziefi szkoleniowy, tj. 8 godzin szkoleniowych, w godzinach pomigdzy 8 — 16
(tj. rozpoczynajace si¢ nie wezesniej niz o godz. 8 i koficzace si¢ nie pdzniej niz o godz. 16), w terminach
ustalonych z Zamawiajacych (ze wzgledu na dostepnosc sali)

1os¢ uczesmikow: do 35 osob (-5/10 osdb)

Zamawiajgcy poinformuje o dokladne;j ilosci uczestnikow do 5 dni przed planowanymi warsztatami (po
uzyskaniu potwierdzen obecnosci uczestnikow)

Miejsce: sala szkoleniowa przy PCPR w Kartuzach w miar¢ dostgpnosci lub sala szkoleniowa
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Kobysewie

Termin: 2023 rok, pierwsze warsztaty muszg odby¢ si¢ nie pozniej niz we wrzesniu 2023 r., ostatnie

nie pozniej niz do 30,11.2023 r.
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Poczestunek: W ramach 1 warsztatu - Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac serwis kawowy —
tj. kawa, herbata, woda, dodatki (cukier, mleko, cytryna), ciasto oraz kanapki w ilosci wystarczajgcej na

podang wczesniej liczbe Uczestnikow.,

Cz IL

Zorganizowanie i przeprowadzenia cyklu warsztatéw edukacyjnych — 3 warsztaty dla rodzin
zastepczych i prowadzacych rodzinny dom dziecka pt. ,, Trening umiej¢tnosci wychowawczych w
pieczy zastepczej”.

Zamawiajacy zapewnia sale oraz multimedia.

Po stronie Wykonawcy pozostaje zapewnienie trenera, materialow szkoleniowych oraz poczestunku.
Czas: kazdy warsztat — 4 godziny szkoleniowe z krotkg przerws, , w godzinach pomigdzy 8 — 16 (tj.
rozpoczynajace si¢ nie wezesniej niz o godz. 8 i kofczace si¢ nie pozniej niz o godz. 16),

To$¢ uczestnikow: do 15 o0séb

Miejsce: sala szkoleniowa przy PCPR w Kartuzach w miare dostepnosci lub sala szkoleniowa w
Srodowiskowym Domu Samopomocy w Kobysewie,

Termin: 2023 rok, pierwsze warsztaty musza odby¢ si¢ nie pdzniej niz we wrzesniu 2023 r., ostatnie
nie pdzniej niz do 30.11.2023 r.

Dokladne terminy warsztatdéw ustalone zostang w porozumieniu z wylonionym Wykonawcy,
w zaleznosci od mozliwosci czasowych trenera oraz dostgpnosci sali szkoleniowe;.

Poczestunek: W ramach 1 warsztatu - Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac serwis kawowy —
tj. kawa, herbata, woda, dodatki (cukier, mleko, cytryna), drobne suche ciastka w ilosci wystarczajace;j

na podang wczesniej liczbg Uczestnikow.

2. Obowigzki Wykonawcy:
1) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia szczegélowego programu szkolenia na co
najmniej 2 dni przed jego rozpoczgciem oraz materialow szkoleniowych w formie papierowe;j
i elektronicznej najpdzniej w dniu szkolenia.
2) Przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkiej dokumentacji pomocniczej z przeprowadzonej ustugi.
3) Przestrzeganie obowigzkow 1 zalecen wynikajagcych =z realizacji umowy, umowy
o dofinansowanie projektu, procedur, instrukcji dotyczacych sprawozdan oraz innych
obowiazujgcych dokumentow.
4) Wykonawca bedzie stosowac wzory dokumentéw zatwierdzone przez Zamawiajacego.
5) Wspolpracg z Zamawiajgcym w celu prawidlowego $wiadczenia ushug,
6) Zglaszanie Zamawiajgcemu wszelkich trudnosci w wykonywaniu ushugi.
3. Obowigzki Zamawiajacego:
1) zapewnienie sali szkoleniowej;

4. O zamowienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy speliaja nastepujgce warunki:
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1) Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, poprzez wykazanie osob, ktére beda

prowadzily warsztaty - spelnienie warunkéw zostanie zweryfikowane na podstawie zalgcznika nr
2

2) Trenerzy, ktorzy beda realizowaé warsztaty:

a) posiadaja wyksztalcenie wyzsze magisterskie kierunkowe lub rownowazne m.in.: psycholog lub
psychoterapeuta dzieci i mtodziezy lub lekarz psychiatrii dzieci i mtodziezy lub pedagog;

b) ukonczyli min.: kursy lub szkolenia lub studia podyplomowe z zakresu psychoterapii lub
psychologii lub pomocy psychologicznej lub psychopatologii itp. zwigzane z tematykg szkolenia;

¢) posiadajg doswiadczenie kliniczne w pracy z dzie¢mi i miodzieza (co najmniej 5 lat)

d) przeprowadzili potwierdzone zajgcia, szkolenia/warsztaty z obszaru zblizonego do tematyki
szkolenia (w ciagu ostatnich 3 lat — co najmniej 160 godzin);

e) znaja specyfiki funkcjonowania pieczy zastepcze;.

W zalgezeniu formularz opisujacy wyksztalcenie/kursy/szkolenia/do§wiadczenie Trenera oraz

wykaz szkolen przeprowadzonych przez Trenera zal. nr 3

UWAGA: DLA KAZDEGO TRENERA NALEZY ZEOZYC ODDZIELNY ZAL. NR 3.
Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy dokumenty potwierdzajace spelnienia powyzszych
warunkow.

Wykonawca winien zlozy¢ oferte zawierajaca cene za catosé ustugi dot. poszezegdlnych czedei.

III. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2023 r.

IV. Miejsce oraz termin skladania ofert:
1. Oferte nalezy ztozyé:
a) w siedzibie Zamawiajagcego - w budynku Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach przy ul. Méciwoja IT 20, w skrzynce nadawczej, ktora znajduje si¢
w wejsciu gléwnym budynku lub
b) za posrednictwem Poczty Polskiej
c) poczta elektroniczng na adres sekretariat@ peprkartuzy.pl

2. Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 05.05.20203 r. do godz.: 9.00.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Na kopercie/w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres
Wykonawcy oraz opis: Zapytanie ofertowe dot. zorganizowania i przeprowadzenia warsztatow
dla rodzin zastgpczych i prowadzacych rodzinny dom dziecka.

2. Ofertg nalezy zlozy¢ zgodnie ze wzorem zal. nr 1 do niniejszego zapytania — oferta cenowa.
3. Do oferty nalezy dolgczy¢:

a) wykaz kadry wg wzoru zal. nr 2;

b) kwalifikacje trenera wg wzoru nr 3;
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4. Nieztozenie wyzej wymienionych dokumentéw lub zlozenie w takiej formie, z ktorej nie bedzie
jednoznacznie wynikato spelnienie ww warunkéw, bedzie skutkowalo odrzuceniem Oferty
Wykonawcy.

5. Oferta powinna;

1) posiadac date sporzadzenia,

2) zawieraé adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu,
3) zawiera¢ wartos¢ oferty: cena netto zi........ podatek VAT......cenabruttozt .................
4) by¢ podpisana przez oferenta.
V1. Kryterium oceny ofert:
1. Zamawiajacy dokona oceny waznosci oferty na podstawie nastgpujacych kryteriow:
a) Cena: 80%
b) Doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen z obszaru zblizonego do tematyki dzialalnosci

Zamawiajacego: 20%

Sposdéb wyliczenia punktacii:

1) Kryterium cenowe — max. 80 pkt
Punkty za cene beda obliczane wg nastepujacego wzoru:
najnizsza cena oferty brutto
Liczba punktow = --- --- x 100 x 80%

cena badanej oferty brutto
2) Kryterium Doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen z obszaru zblizonego do tematyki

dziatalnosci Zamawiajacego — max. 20 pkt

Punkty beda obliczane wg nastepujacego wzoru:

Przeprowadzenie do 80 godz. szkoleniowych z obszaru zblizonego do tematyki dziatalnosci
Zamawiajacego: 10 pkt

Przeprowadzone od 81 do 160 godz. szkoleniowych z obszaru zblizonego do tematyki dziatalnosci
Zamawiajacego: 15 pkt

Przeprowadzone powyzej 160 godz. szkoleniowych z obszaru zblizonego do tematyki dziatalnosci
Zamawiajacego: 20 pkt

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzsza lacznag liczba punktow.

2. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, to Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

3. Opis sposobu obliczenia ceny:

— przez ceng oferty rozumie si¢ cen¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

— cena powinna by¢ przedstawiona do dwoch miejsc po przecinku.;
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— cena za realizacj¢ zamowienia musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztow realizacji przedmiotu

zamowienia w okreslonym terminie, w tym Udzielone przez Wykonawce rabaty, bonifikaty,
promocje, upusty;

— skutki finansowe blednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich

okolicznosci, ktére mogg wplywac na ceng, ponosi Wykonawca,

— Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny zlozonej oferty, jezeli bedzie

ona wzbudzata watpliwos¢. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w
szczegblnosci w przypadku, gdy Wykonawca nie przedstawi wystarczajacych i wyczerpujgcych
wyjasnien pozwalajacych uzna¢ zaproponowana ceng za rzetelna. Przez zwrot "wystarczajace i
wyczerpujgce wyjasnienia" Zamawiajacy rozumie odpowiednio umotywowane, konkretne i bardziej
szczegOlowe, anizeli sama oferta, informacje, przekonujace, Ze elementy cenotworcze podane w
ofercie Wykonawcy sg realne i wiarygodne oraz, ze umozliwiaja prawidlowe wykonanie przedmiotu
zamoOwienia wraz z przedstawieniem dowoddéw 1 obliczen na potwierdzenie podnoszonych
okolicznosci,

— podstawowe znaczenie dla kalkulacji ceny ofertowej ma Opis przedmiotu zamdwienia.

VII. Termin zwigzania ofertg:
Sktadajacy ofert¢ pozostaje zwiazany ofertg przez okres, nie dhuzszy 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIIIL. Inne istotne postanowienia:

¥

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg by¢ przez Zamawiajgcego zmienione lub
odwolane. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany ilosci zamawianych czesci (zmniejszeniu lub
catkowitg rezygnacje).

. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie

Wykonawce.

. Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie si¢ z oferentami za

pomocg faksu lub poczty elektroniczne;.

O zamoéwienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy zaoferuja przedmiot zamowienia zgodny z
wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferty nie spelniajace ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wlasciwymi oferentami, w celu uzupelnienia lub doprecyzowania ofert.

. W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze

zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie, okreslonym przez Zamawiajgcego. Oferta
dodatkowa nie moze zawieraé cen wyzszych, niz te, ktore zostaty zaoferowane w zlozonej ofercie.

. Zamawiajacy ma prawo uniewazniC postgpowanie, bez podawania przyczyny. Oferentowi nie

przystuguja jakiekolwiek roszczenia z tego tytuhu.

. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem i otrzymane od Panstwa oferty nie powodujg

powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

10.Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest postgpowaniem o udzielenie zamowienia, w rozumieniu

przepisow w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz nie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

11.Wykonawcy nie przystuguje przewidziana prawem zamowien publicznych, procedura odwolawcza

od decyzji Zamawiajgcego o wyborze oferty.

12. Zamawiajacy informuje, Ze w niniejszym postgpowaniu Oferentom nie przystuguja srodki ochrony

prawnej okreslone w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.
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13. Osoba uprawniong do kontaktow z oferentami jest:

IX.

(78]

9

Pani Dominika Sowa-Klejna Tel. (58) 685-33-20 wew. 113
Pani Magdalena Kunowska-Grota tel. (58) 685-33-20 wew. 128

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajacym z art.
14 RODO wzglgdem osob fizycznych , ktorych dane przekazane zostana Zamawiajgcemu w
zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy
biorgcego udzial w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o
ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej zwanym RODO) informuje, iz:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w

Kartuzach, 83-300 Kartuzy, ul. Msciwoja 11 20; sekretariat@pcprkartuzy.pl;

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w

Kartuzach — e-mail: iod/peprhartuzy.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

prowadzenia przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (oceny ofert i

wyboru najkorzystniejszej oferty udzielenia zamoéwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy,

realizacji i rozliczenia zamoOwienia, archiwizacji dokumentacji), a podstawg prawng ich

przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania

zamOwien publicznych spoczywajgcy na Zamawiajacym jako jednostce sektora finansow

publicznych;

Przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktorych dane dotyczg lub

innych podmiotéw na ktorych zasoby powolujg si¢ wykonawcy; przetwarzane dane osobowe

obejmuja w szczegolnoscei imig i nazwisko, adres, NIP, REGON, oraz inne dane osobowe podane

przez osobe skladajaca ofertg i inna korespondencje wplywajgca do Zamawiajacego w celu

udziatu w postgpowaniu o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego;

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda podmioty upowaznione na podstawie przepisow

prawa lub wykonujgce zadania realizowane w interesie publicznym, osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu przepisow prawa w tym o ustawy

o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz.U.2018.1330 t.j.) ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2019.869 t.j.) oraz operator pocztowy/ kurier;

inne podmioty z ktérymi Administrator zawarl umowy powierzenia danych(w tym $wiadczgcym

ushugi prawnicze, audytowe, informatyczne niszczenia dokumentow),

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postepowania o

udzielenie zaméwienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnej z przepisami dotyczacymi

archiwizacji (5 lat zgodnie z instrukcjg kancelaryjng oraz przez okres 10 lat w przypadku

dofinansowania zamoéwienia ze srodkow UE).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe a konsekwencja niepodania

danych osobowych bedzie niemoznos$¢ udzielenie zamowienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

. Pani/Pana dane osobowe nie bgda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

Jednoczedénie informujemy:

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.
*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub pafstwa czionkowskiego.

W zalgczeniu:
1) Zalacznik nr 1 - formularz ofertowy.
2) Zalgcznik nr 2 — wykaz kadry.
3) Zatacznik nr 3 —kwalifikacje Trenera.

*niepotrzebne skresli¢

w/z Dyrektora

~ Mal | Kreft
Kierownik Dzflaju Swiadczer
i Pomocy Ins tucjonalnej



