Zal. nr 3 do Regulaminu udziclania i realizacji zamowien publicznych
__ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach

271-17/2022 Kartuzy, dnia 22 listopada 2022 r.
Nr sprawy
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, z siedziba w Kartuzach, przy ul. Méciwoja I 20, NIP
589-17-30-434 - ZAPRASZA do zfozenia oferty/udziatu w zapytaniu ofertowym dot. zorganizowania
i przeprowadzenia warsztatéw edukacyjnych dla rodzin zastepczych i prowadzacych rodzinny dom
dziecka — ,Trening uwainosci jako metoda obnizania napiecia w rodzinie w sytuacji izolagcj
spotecznej w oparciu o techniki mindfulness” w ramach projektu ,Pomorskie dzieciom”
realizowanego w ramach Poddziatania 6.2.2. Rozwdj ustug spotecznych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
Il. Opis przedmiotu zamdwienia:
1. Szczegotowy opis zamdwienia:
Podmiot realizujacy przedmiot umowy bedzie wykonywat zlecenie na podstawie umowy polegajace na
zorganizowaniu i przeprowadzeniu warsztatow wyjazdowych 2 —dniowych - edukacyjnych ,, Trening
uwazinosci jako metoda obnizania napiecia w rodzinie w sytuacji izolacji spotecznej w oparciu o
techniki mindfulness” w ramach projektu ,Pomorskie dzieciom” realizowanego w ramach Poddziatania
6.2.2. Rozwdj ustug spotfecznych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020.
Termin: od dnia 25 —26.02.2023 r,
Czas trwania zajec:

e 6 godzin szkoleniowych - warsztatéw edukacyjnych

e 4 godziny szkoleniowe - zaje¢ animacyjnych
llos¢ uczestnikdéw: 35 osob
Ramowy program pobytu:
I dzien (sobota):

09:00 — przyjazd, zakwaterowanie

10:00 — 14:00 Warsztat edukacyjny dla opiekunéw zastepczych — , Trening uwaznosci jako metoda

obniZania napigcia w rodzinie w sytuacji izolacji spotecznej w oparciu o techniki mindfulness”

14:00 — 15:00 przetrwa na lunch

15:00 ~ 17:00 warsztaty c. d. — program zgodnie z oferta

17:00 — 19:00 czas wolny

19:00 — wspdlna kolacja

20:00 ~integracja, animacje — program zgodnie z ofertg
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Il dzieri{niedziela):
8:00 — 10:00 sniadanie
10:00 —12.00 - warsztaty c.d. — program zgodnie z oferta,

13:00 - zakonczenie warsztatow, wykwaterowanie

Gtowna forma prowadzenia zaje¢ jest metoda warsztatowa, na ktorg skladajq sie: zadania grupowe,
gry i zabawy interakcyjne, praca w podgrupach, w parach, dyskusje na forum, ,burze mézgéw” oraz
miniwykfady. Po kazdym ¢wiczeniu nastepuje omowienie oraz przekazywane sg informacje zwrotne od
uczestnikow grupy oraz od treneréw do grupy. Program szkolenia jest dostosowany do potrzeb
specyficznej grupy, jaka sg opiekunowie zastepczy i opiera sie w duiej mierze na doswiadczeniach

prowadzacego we wspotpracy z tg grupa klientdéw oraz doswiadczeniach osobistych uczestnikow.

Miejsce warsztatow:
Warsztaty maja odby¢ sie w hotelu, w jednym z miast Trdjmiasta tj. Gdansk, Gdynia, Sopot.
Wymagania konieczne:
- hotel w standardzie co najmniej 5* posiadajagcy odpowiednig infrastrukture (sala szkoleniowa
z dostepem do multimediow, pokoje noclegowe z fazienkami, mozliwos¢ zorganizowania wyZzywienia
i czasu wolnego — np. kregielnia, bar itp.);
- hotel powinien znajdowacé sie na terenie ktéregos z miast Trojmiasta, w atrakcyjnej turystycznie
lokalizacji, w odlegtosci nie wiekszej niz 500 m od plazy oraz nie wigkszej niz 1 km od turystycznego
centrum miasta;
- wyzywienie: lunch (zupa, drugie danie, napdj lub bufet), przerwa kawowa zawierajgca napoje gorace
i stodkie przekaski, kolacja w dniu szkolenia (danie na ciepto, przystawki, napoje lub bufet), $niadanie
w dniu nastepnym (bufet sniadaniowy);
- dostep do basenu i strefy spa w cenie;
Wymagania dodatkowe:
- fadna okolica pozwalajgca na rekreacje na swiezym powietrzu;
- mozliwosc¢ zorganizowania dodatkowych atrakcji;
- dodatkowe kwalifikacje trenera;
- dodatkowe wyZywienie.
2. Obowiazki Wykonawcy:

1) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia szczegéfowego programu szkolenia na co

najmniej 2 dni przed jego rozpoczeciem oraz materiatow szkoleniowych w formie elektronicznej
najpoZniej w dniu szkolenia;

2) dostarczenie oferty hotely;
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9)

organizator szkolenia powinien zapewnic¢ dostepnosc trenera/animatora przez caly czas pobytu
(ti. od rana w dniu 25 do godzin przedpotudniowych w dniu 26) , ktéry bedzie opiekunem grupy,
a takie zorganizuje atrakcje integracyjne w pierwszym dniu wieczorem (gry i zabawy
integracyjne, warsztaty taneczne itp.);

przekazanie Zamawiajagcemu wszelkiej dokumentacji pomocniczej z przeprowadzonej ustugi;
przestrzeganie obowigzkow i zalecen wynikajgcych z realizacji umowy, umowy
o dofinansowanie projektu, procedur, instrukcji dotyczacych sprawozdan oraz innych
obowigzujgcych dokumentow;

realizacje ustugi z uwzglednieniem zasady réwnosci kobiet i mezczyzn, niedyskryminacji oséb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady zréwnowazonego rozwoju i réwnosci szans;

wykonawca bedzie stosowaé wzory dokumentow zatwierdzone przez Zamawiajgcego;
wspotprace z Zamawiajacym w celu prawidtowego $wiadczenia ustug;

zgtaszanie Zamawiajgcemu wszelkich trudnosci w wykonywaniu ustugi.

3. O zamodwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:

1)

Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, poprzez wykazanie osoby, ktora bedzie
prowadzita warsztat - spetnienie warunkéw zostanie zweryfikowane na podstawie zatacznika nr
2;
a) Trener, ktory bedzie realizowacd warsztat:
- posiada wyksztafcenie co najmniej magisterskie w obszarze zgodnym w tematem
szkolenia, tj. psychologiczne lub pedagogiczne lub z zakresu dietetyki i dobrostanu
czfowieka itp.,
- posiada dos$wiadczenie w prowadzeniu szkolen | warsztatow z tematyki spojnej
w tematem warsztatow;
- mile widziane dodatkowe doswiadczenie w obszarze sportu i turystyki, treningu

personalnego i rozwoju osobistego.

W zatgczeniu formularz opisujacy wyksztatcenie/kursy/szkolenia/doswiadczenie Trenera oraz wykaz

szkolen przeprowadzonych przez Trenera zal. nrg.

Zamawiajacy ma prawo igda¢ od Wykonawcy dokumenty potwierdzajace spetnienia powyiszych

warunkow.

Wykonaweca winien ztozy¢ oferte zawierajgca cene za catosé ustugi.

11l. Miejsce oraz termin skiadania ofert:

1.

Oferte nalezy ztozy¢:
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a} w siedzibie Zamawiajacego - w budynku Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Kartuzach przy ul. Msciwoja Il 20, w skrzynce nadawczej, ktéra znajduje sie
w wejsciu gtdwnym budynku lub

b) za posrednictwem Poczty Polskiej,

c) pocztg elektroniczng na adres sekretariat@pcprkartuzy.pl.

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28.11.2022 r. do godz.: 9.00.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

Na kopercie/w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe iadres
Wykonawecy oraz opis: Zapytanie ofertowe dot. zorganizowania i przeprowadzenia warsztatow
edukacyjnych dla rodzin zastepczych i prowadzacych rodzinny dom dziecka — ,Trening
uwaznosci jako metoda obnizania napiecia w rodzinie w sytuacji izolacji spotecznej w oparciu
o techniki mindfulness” w ramach projektu ,Pomorskie dzieciom” realizowanego w ramach
Poddziatania 6.2.2. Rozwdj ustug spotecznych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem zat. nr 1 do niniejszego zapytania — oferta cenowa,
Do oferty naleiy dotfgczyc¢:

a) kwalifikacje trenera wg wzoru nr 2;

NieztoZenie wyzej wymienionych dokumentow lub ztozenie w takiej formie, z ktérej nie bedzie
jednoznacznie wynikato spetnienie ww warunkow, bedzie skutkowato odrzuceniem Oferty
Wykonawcy.

Oferta powinna:

1) posiadac date sporzadzenia,

2) zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu,

3) zawierac¢ wartosc oferty: cena netto zt........ podatek VAT.......cena brutto zt ..................

4) by¢ podpisana przez oferenta.

V. Kryterium oceny ofert:

1. Zamawiajacy dokona oceny wainosci oferty na podstawie nastepujacych kryteriow:

a) Cena: 80%

b)

Doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen z obszaru zblizonego do tematyki dziatalnosci

Zamawiajgcego: 20%

Sposob wyliczenia punktaciji:

1) Kryterium cenowe —max. 80 pkt

Punkty za cene bedg obliczane wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena oferty brutto



Zal. nr 3 do Regulaminu udziclania i realizacji zamdwieni publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach
o Y DRI sindctar e} e e i e

Liczba punktow = x 100 x 80%
cena badanej oferty brutto
2) Kryterium Doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolefi z obszaru zblizonego do tematyki dziatalnoéci

Zamawiajacego — max. 20 pkt

Punkty beda obliczane wg nastepujacego wzoru:

Przeprowadzenie do 50 godz. szkoleniowych z obszaru zblizonego do tematyki dziatalnosci
Zamawiajacego: 10 pkt

Przeprowadzone od 51 do 100 godz. szkoleniowych z obszaru zblizonego do tematyki dziatalnosci
Zamawiajacego: 15 pkt

Przeprowadzone powyzej 100 godz. szkoleniowych z obszaru zblizonego do tematyki dziatalnosci
Zamawiajacego: 20 pkt

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyisza taczng liczbg punktow.

2. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, to Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztoiyli te oferty, do
ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

3. Opis sposobu obliczenia ceny:

— przez cene oferty rozumie sie cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymogami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

— cena powinna by¢ przedstawiona do dwdch miejsc po przecinku.;

— cena za realizacje zamowienia musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztéw realizacji przedmiotu
zamoéwienia w okreslonym terminie, w tym Udzielone przez Wykonawce rabaty, bonifikaty,
promocje, upusty;

— skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktore moga wptywac na cene, ponosi Wykonawca;

— Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny ztozonej oferty, jezeli bedzie
ona wzbudzata watpliwosc. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty
w szczegolnosci w przypadku, gdy Wykonawca nie przedstawi wystarczajgcych i wyczerpujacych
wyjasnien pozwalajgcych uzna¢ zaproponowana cene za rzetelng. Przez zwrot "wystarczajgce i
wyczerpujace wyjasnienia” Zamawiajacy rozumie odpowiednio umotywowane, konkretne i bardziej
szczegotowe, anizeli sama oferta, informacje, przekonujace, ze elementy cenotwoércze podane w
ofercie Wykonawcy sg realne i wiarygodne oraz, ze umozliwiajg prawidtowe wykonanie przedmiotu
zamoOwienia wraz z przedstawieniem dowodow i obliczen na potwierdzenie podnoszonych
okolicznosci,

— podstawowe znaczenie dla kalkulacji ceny ofertowej ma Opis przedmiotu zaméwienia.

VI. Inne istotne postanowienia:
1. Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg by¢ przez Zamawiajgcego zmienione

lub odwotane.
2. Zamawiajagcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwiocznie powiadomi o tym fakcie
Wykonawce.
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3. Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z oferentami za
pomoca faksu lub poczty elektronicznej.

4, 0 zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy zaoferujg przedmiot zamowienia zgodny z
wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5. Oferty nie spetniajgce ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

6. Oferentowi nie przystuguja Zadne srodki odwotawcze.

7. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wiasciwymi oferentami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

8. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymane od Panstwa oferty nie powodujg
powstania Zadnych zobowigzan wobec stron.

9. Osoba uprawniong do kontaktow z oferentami jest:
Pani Dominika Sowa-Klejna Tel. (58) 685-33-20 wew. 113

Pani Magdalena Kunowska-Grota tel. (58) 685-33-20 wew. 128

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Oferentom nie przystuguja srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn.
Dz.U.2022.1710 z pdin. zm.).

W zatgczeniu:
1) Zalgcznik nr1- formularz ofertowy
2) Zalgcznik nra—kwalifikacje Trenera

*niepotrzebne skresli¢

Grzegorz MfZiciuk



